Helsingfors stad, anvisning for ifyllande av ansdkan om forskningstillstand i kultur-
och fritidssektorn

Tjanst: ange har vilken av sektorns servicehelheter undersokningen galler. Alternativ: bibliotek, kultur,
idrott, ungdomar eller férvaltning. Ange vid behov tva eller flera servicehelheter.

1. Sokande av forskningstillstand eller ansvarig person for forskargruppen: ange kontaktuppgifterna
till den sékande eller ansvarspersonen.

2. Forskningsledare: ange ledarens kontaktuppgifter.

3. Undersoékning:

Objekt: ange vilken verksamhet eller tjanst i kultur- och fritidssektorn undersékningen
galler.

Undersékningens namn och amne: ange undersdkningens titel och lagg till en kort
beskrivning. Vi rekommenderar att forskningsplanen eller ett motsvarande dokument
skickas som bilaga.

Undersdkningens niva/kvalitet: vilj av alternativen.

Huvudsaklig metod fér materialinsamling: valj av alternativen.

Ovriga metoder som anvinds: beritta har ndrmare om metoderna for materialinsamling,
om flera metoder anvands.

Planerad tidtabell fér materialinsamlingen: om du samlar in material for din undersokning
med enkater eller intervjuer, ange tidtabellen fér materialinsamlingen.

Tidpunkt da undersékningen berdknas bli fardig: ange nar undersokningen avses bli fardig.
Denna tidpunkt anvands ocksa som slutdatum for forskningstillstandets giltighet, om man
separat inte kommer 6verens om nagon annan tidpunkt.

Bedémning av extra kostnader och arrangemang som orsakas for tjansten: beskriv kort till
exempel huruvida personal planeras vara narvarande vid kundintervjuer. Det ar bra att
komma 6verens om arrangemangen i forvag nar du diskuterar genomférandet av
undersokningen tillsammans med enhetens eller tjanstens kontaktperson.

4. Dokumentuppgifter for vilka man soker tillstand i denna ansékan: lista har kultur- och
fritidssektorns befintliga dokument- och informationsmaterial fér vars anvandning du soker
tillstand.

5. Ovriga uppgifter som anvinds i undersékningen:

Ovriga dokumentuppgifter, vilka, varifrdn och med vilka tillstdnd: hir kan du komplettera
uppgifterna i punkt 4. Till exempel, om du kombinerar andra material med kultur- och
fritidssektorns informationsmaterial. Ange i synnerhet om du i samband med
sammanslagningen av material behandlar personuppgifter eller om sammanslagningen av
material gor det mojligt att identifiera individer.

Ovriga uppgifter: beskriv har ndrmare hur uppgifter fas av studiedeltagarna och hur de
informeras samt hurdant samtycke de ombeds ldamna fér anvdandning av uppgifterna. Om
beskrivningen av tillvdgagangssattet finns i separata dokument, kan du bifoga dem eller
bara hanvisa till dem i denna punkt.

6. Skydd av undersdkningsmaterialet mot olovlig behandling:

Satt for skydd: beskriv har hur du sakerstaller att undersokningsmaterialet endast kan
behandlas av personer som ar ndédvandiga for genomférandet av undersékningen. Om du
till exempel har tillgang till definitioner eller dokumentation for skydd av ditt
forskningsinstitut, din laroanstalt eller informationen i ditt forskningsprojekt, kan du bifoga
dem och hanvisa till dem har.



10.

11.
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e Material som behandlas med ADB; satt for skydd: valj de alternativ som beskriver skyddet
av elektroniskt material.

e  Beskriv annat satt for skydd mer detaljerat for olika behandlingsfasers del: om du valde
alternativ 5 i tidigare punkt, beskriv har skyddet mer detaljerat.

e Vailj 1 eller 2 beroende pa om undersékningsmaterialets identifikationsuppgifter raderas
redan da uppgifterna analyseras eller om de anvands i analysen.

e Grund for forvaring av identifikationsuppgifter: om du valde alternativ 2 i den foregaende
punkten, ange motiveringen for anvandningen av identifikationsuppgifter som en del av
analysen. Specificera har ocksa hur analyserade data framstalls i forskningsrapporten,
lardomsprovet eller publikationen och hur du sékerstéller att de inte innehaller
personuppgifter och att personer inte kan identifieras.

e Vem ansvarar for registerforing och dess lagenlighet: ange personen som ansvarar for
registerforing, det vill sdga insamling, lagring och forstoring av uppgifterna. Som standard
ar den som ansoker om tillstand ansvarig.

Forstoring och lagring av undersdkningsmaterialet:

o Forstoring av forskningsregistret: valj alternativ 1 om alla uppgifter som fatts for
undersokningen forstérs nar undersokningen avslutas. Valj alternativ 2 om alla
identifikationsuppgifter och personuppgifter raderas, men 6vrigt undersékningsmaterial
avses lagras for forskningssyften. Ange vid behov i en separat bilaga vilka uppgifter som
lagras, varfor och hur. Till exempel, om uppgifter lagras i disciplinens gemensamma arkiv
eller motsvarande.

Férbindelser och underskrifter: ange uppgifterna om alla personer som behandlar personuppgifter
eller andra sekretessbelagda uppgifter. Om det finns fler an tva personer, fortsitt i en separat
bilaga och ldamna in den med ansokan.

o Adress dit beslutet skickas: om ansékan om forskningstillstand har skickats elektroniskt till
Helsingfors stads registratorskontor, skickas tillstandsbeslutet som standard till den e-
postadress fran vilken ansékan har skickats. Ange har om du vill att beslutet ska skickas till
nagon annan adress. Om ansékan om forskningstillstand skickas till registratorskontoret i
pappersform, ar det viktigt att du har anger adressen dit beslutet ska skickas.

Beslut: denna punkt fylls i av sektorn nar ansékan behandlas.

Kontaktperson(er) i kultur- och fritidssektorns tjanst: ange har med vem eller vilka du har kommit
Overens om att genomfora undersékningen inom sektorn. Kontaktpersonen lamnar vid behov
tillaggsinformation fér behandling av ansdkan och far ocksa tillstandsbeslutet fér kinnedom.
Beslutsfattare: denna punkt fylls i av sektorn nar ansékan behandlas.

Bilagor: lista har bilagorna som medféljer ansékan.



