LHelsingforsJ

Integritetspolicy

EU:s allmanna dataskyddsforordning (2016/679), artiklarna 13 och 14

Integritetspolicy for studieforvaltningsuppgifter inom

yrkesutbildningen

Personuppgiftsansvarig

Namnden for fostran och utbildning har delegerat den personuppgiftsansvarigas uppgifter
till sektorchefen for fostrans- och utbildningssektorn (namnden for fostran och utbildning
20.11.2018, § 250).

Varfor och pa vilka grunder behandlar vi dina personuppgifter?

Personuppgifterna behandlas for utbildning och tjanster som tillhandahalls av

yrkesinstitutet Stadin ammattiopisto.

Syftet med behandlingen av personuppgifter i registret ar att ordna, genomféra och folja
upp yrkesutbildning, utbildning som handleder fér examensutbildning (Hux),
laroavtalsutbildning, undervisning som forbereder for forskoleundervisning och

grundlaggande utbildning samt ungdomsverkstader.

Syftet med behandlingen av personuppgifter i registret ar att organisera ansdkan till
utbildning och tjanster, avlaggande av studier, examensdelar och en hel examen samt

arbetsprovning.

Registret anvands for att administrera och dvervaka studierna,

undervisningsarrangemangen och inlarningsresultaten for studerande inom



yrkesutbildning, Hux-utbildning och undervisning som forbereder for forskoleundervisning
och grundlaggande utbildning, och fér att administrera handledningen och stdédatgarder for

studerande som deltar i arbetsprévning.

Undervisningsarrangemang inkluderar ocksa ansdkan till utbildning eller tjanster,
dokument som ror stod for larande samt dokument dver den studerandes studie- och

karriarsplan.

Artikel 6 b i EU:s allmé@nna dataskyddsférordning: Behandlingen ar nédvandig for att
fullgora ett avtal i vilket den registrerade ar part eller for att vidta atgarder pa begaran av

den registrerade innan ett sadant avtal ingas.

Artikel 6 c i EU:s allmanna dataskyddsforordning: Behandlingen ar nédvandig for att

fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige.

Artikel 6 e i EU:s allmé@nna dataskyddsférordning: Behandlingen ar nédvandig for att utféra
en uppgift av allmant intresse eller som ett led i den personuppgiftsansvariges

myndighetsutdvning.

Vilka personuppgifter om dig behandlar vi?

Registret innehaller féljande uppgifter om den registrerade studeranden eller

arbetsprovaren:

e Uppgifter om den sdkande som galler planering av utbildningsvag och antagning av
studerande/arbetsprévningsavtal, grundlaggande uppgifter och kontaktuppgifter,
grundutbildning och arbetslivserfarenhet, andra uppgifter som rér urvalskriterierna
samt urvalsbeslut.

e Grundlaggande uppgifter och kontaktuppgifter for den studerande/arbetsprévaren
(namn, personbeteckning, adress, telefonnummer,
vardnadshavare/kontaktpersoner, kon, modersmal, hemkommun, nationalitet och
hemland), utom fér dem som ar belagda med sparrmarkering.

e Den studerandes/arbetsprévarens och vardnadshavarnas anvandarnamn pa
Wilma.



Uppgifter om den studerandes studier och arbetsprdvarens arbetsprovning.
Uppgifter om den studerandes roll (om hen avlagger grundlaggande yrkesexamen,
yrkesexamen, specialyrkesexamen eller dubbelexamen eller deltar i undervisning
som forbereder for forskoleundervisning och grundlaggande utbildning, utbildning
som handleder for yrkesutbildning, ungdomsverkstader, dppna studier, studier i
avgiftsbelagd verksamhet, utbildning for klienter inom arbetsforvaltning, kort- och
vidareutbildning eller kompletterande utbildning for personal).

Den studerandes laroplan med examensdelar, delomraden, val och vitsord.
Uppgifter om den studerandes utbildning som sker pa en arbetsplats och prov.
Uppgifter om den studerandes undervisning; undervisningsform.

Dokument som ror den studerandes stod for studier.

Den studerandes personliga utvecklingsplan for kunnandet.
Studieplan/handledningsplan.

Uppgifter om den studerandes undervisning; laroplaner och utbildningsgrunder for
olika examina.

Uppgifter om den studerandes betyg och bedémning av amnen/studier.

Uppgifter om den studerandes narvaro, franvaro och avbrott.

Disciplinara fragor som galler den studerande.

Uppgifter om hur den studerande/arbetsprovaren har fatt kompetens.

Uppgifter om studerandeadministrativa beslut som rér den
studerande/arbetsprévaren.

Uppgifter om ansdkan och dvervakning av studiesociala férmaner.

Datum for utfardande av det utdrag 6ver kriminell bakgrund som kravs enligt
lagstiftningen gallande l6sningar vid olamplighet for studier samt uppgifter om
granskning av utdraget.

Uppgifter om den studerandes handledare pa arbetsplatsen (namn,
kontaktuppgifter och foéretag).

Uppgifter om den studerandes arbetsplats (FO-nummer).

Uppgifter om den studerandes internationella studier.

Uppgifter om sarskilda grupper av personer som behandlas ar religios eller
filosofisk dvertygelse och uppgifter om halsa (artikel 9 i EU:s allmanna

dataskyddsforordning).



e Information om laroavtalsstuderande: Namn, personbeteckning, nationalitet,

modersmal, kontaktuppgifter, grundutbildning, tidigare studier, arbetslivserfarenhet

och I6neinformation.

(@]

Information om den studerandes laroavtalsutbildning (processen for
personlig tillampning for studierna samt plan for larande som sker pa en
arbetsplats).

Uppgifter om utvarderingar av den studerande.

Den studerandes studiesociala betalningsuppgifter (den studerandes
bankkontonummer och yngsta barnets fodelsear).

Uppgifter om den studerandes utbytesperiod utomlands (den studerandes
bankkontonummer samt namn, telefonnummer och e-postadress till
kontaktpersonen for den mottagande institutionen).

Uppgifter om de arbetsgivare som tillhandahaller utbildningen:
Arbetsgivarens namn, kontaktuppgifter, datum fér kontroll av
forskottsuppbdrdsregistret, hemort, kontonummer, typ av arbetsgivare samt
uppgifter om kontaktpersonen och handledaren pa arbetsplatsen; namn,
kontaktuppgifter och utbildning.

Uppgifter om samarbetslaroanstalter: Laroanstaltens namn, kontaktuppgifter,
kontonummer samt kontaktpersonens namn och kontaktuppgifter.
Kontaktuppgifter och personbeteckning for de personer som fungerar som

mentorer for den laroavtalsstuderande.

Hur samlar vi in dina personuppgifter?

e Uppgifter som den registrerade studeranden sjalv har lamnat.

e Uppgifter som vardnadshavaren till den registrerade studeranden har lamnat.

e Den centraliserade integrationstjansten for nationella studieratter och prestationer
(Koski).

e Uppgifter som har lamnats av arbetsgivaren i laro- och utbildningsavtal.

e Uppgifter som klienter i arbetsprévning sjalva har lamnat.



Till vem lamnar vi ut eller overfor dina personuppgifter?

| den centraliserade integrationstjansten for nationella studieratter och prestationer (Koski)
finns den studerandes studieprestationer och studieratter samlade i en och samma tjanst.
Uppgifterna samlas in direkt fran studeranderegistret. (Lagen om nationella studie- och
examensregister 884/2017). Med hjalp av utldamningstjansten i Koski-databasen kan man
pa ett tillforlitligt satt distribuera uppgifter till myndighetsaktérer som behéver dem i sin
verksamhet, som exempelvis undervisnings- och utbildningsanordnare, kommuner,
undervisnings- och kulturministeriet, Utbildningsstyrelsen, Folkpensionsanstalten (Fpa),
Pensionsskyddscentralen, arbetsforvaltningen, Nationella centret for
utbildningsutvardering NCU, finansministeriet, tillstands- och tillsynsverket for social- och

halsovarden, migrationsverket och Statistikcentralen.

Uppgifter om studerande (bland annat personer som avlagger dubbelexamen) éverfors
mellan yrkesinstitutet Stadin ammattiopisto och Primus-systemet for den grundlaggande

utbildningen och gymnasieutbildningen.

Till Apotti, klientsystemet for studerandevard, éverfors de uppgifter som halsovardarna
behdver for klientrelationen (personbeteckning, examen, startdatum, grupp,

verksamhetsstalle, fornamn, efternamn, kommunkod for hemorten och kon).

Larplattformen Itslearning anvands for att genomféra undervisning och handledning for
studier. Studenternas personuppgifter éverfors till systemet. Dessa uppgifter inkluderar
studentens namn och e-postadress, information om campus, plats och studieomrade,
information om deras personliga larare, samt information om de delar av utbildningen dar

systemet anvands.

Helsingfors stad har forsakrat alla studerande som studerar i stadens skolor mot olycksfall.
Studerandenas personuppgifter kan komma att Ilamnas ut till det forsakringsbolag som

staden har kopt forsakringen fran i samband med handlaggningen av férsakringsansprak.



Overfors dina personuppgifter till linder utanfér EU eller EES?
Inga uppgifter éverférs fran registret till omraden utanfér EU eller EES.
Hur lange lagrar vi dina personuppgifter?

Lagring och forstoring av uppgifter sker i enlighet med Helsingfors stads plan for

informationsstyrning (https://tiedonohjaus.hel.fi/, pa finska).

Automatiserat beslutsfattande och profilering

Dina personuppgifter anvands inte for automatiserat beslutsfattande eller profilering.

Dina rattigheter gallande behandlingen av dina personuppgifter

Den registrerades rattigheter och anvisningar for att havda dem finns pa adressen:

https://www.hel.fi/sv/beslutsfattande-och-forvaltning/information-om-helsingfors/dataskydd-

och-informationshantering/dataskydd/den-reqistrerades-rattigheter-och-hur-man-kan-

havda-dem

Ratten att kontrollera uppgifter (ratten att fa tiligang till sina uppgifter,
artikel 15)

Du har ratt att veta vilka av dina personuppgifter som behandlas och vilka uppgifter om dig
som har sparats. Staden lamnar ut uppgifterna utan onédigt dréjsmal, senast inom en
manad fran det att begaran mottagits. Tidsfristen far vid behov férlangas med hégst tva
manader om begaran ar exceptionellt omfattande och komplicerad. Om tidsfristen
forlangs, underrattar staden den som begart information om saken inom en manad fran

det att begaran mottagits och anger orsakerna till dréjsmalet.


https://tiedonohjaus.hel.fi/
https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/tietoa-helsingista/tietosuoja-ja-tiedonhallinta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet-ja-niiden-toteuttaminen
https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/tietoa-helsingista/tietosuoja-ja-tiedonhallinta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet-ja-niiden-toteuttaminen
https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/tietoa-helsingista/tietosuoja-ja-tiedonhallinta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet-ja-niiden-toteuttaminen

Om staden vagrar att tillmotesga din begaran om att kontrollera uppgifterna, informeras du
om det inom en manad fran det att begaran mottagits. Staden anger ocksa skalen for
vagran, savida det inte aventyrar syftet med vagran. | det sammanhanget ska staden
ocksa informera om mdjligheten att lamna in ett klagomal till en tillsynsmyndighet och

begara rattslig provning.

Ratten till rattelse (artikel 16)

Du har ratt att av staden utan ondédigt drojsmal fa felaktiga personuppgifter som rér dig
rattade. Dessutom har du ratt att fa ofullstandiga uppgifter kompletterade. Huruvida
uppgifterna ar ofullstandiga avgors med beaktande av andamalet med behandlingen av

personuppgifterna i registret.

Om staden inte godkanner ditt krav pa att en uppgift rattas, ska staden utfarda ett skriftligt
intyg dar skalen till att kravet inte har godkants framgar. | det sammanhanget ska staden
ocksa informera om mdjligheten att lamna in ett klagomal till en tillsynsmyndighet och

begara rattslig prévning.

Ratten att bli bortglomd (artikel 17)

Du har ratt att begara att dina uppgifter raderas i foljande fall:

e Du aterkallar det samtycke som Iag till grund fér behandlingen och det inte finns
nagon annan laglig grund fér behandlingen.

e Du motsatter dig att dina uppgifter behandlas for direktmarknadsforing.

e Du invander mot behandlingen av skal som hanfor sig till din specifika situation och
det finns inget berattigat skal att fortsatta behandlingen.

e Dina personuppgifter har behandlats pa ett olagligt satt.

e Dina personuppgifter maste raderas for att uppfylla en rattslig forpliktelse som ar
tillamplig pa den personuppgiftsansvariga enligt unionsratten eller medlemsstatens
lagstiftning.

e Dina personuppgifter har samlats in i samband med tillhandahallande av
informationssamhallets tjanster och det ar fraga om personuppgifter om en

minderarig.



Om staden inte godtar ditt krav pa att uppgiften ska raderas, ska staden utfarda ett
skriftligt intyg dar skalen till att kravet inte har godtagits framgar. | det sammanhanget ska
staden ocksa informera om majligheten att I1amna in ett klagomal till en tillsynsmyndighet

och begara rattslig provning.

Ratten att fa uppgifterna raderade foreligger inte om behandlingen grundar sig pa
fullfoljandet av stadens lagstadgade forpliktelse, ar nédvandig for att fullgéra en uppgift av

allmant intresse eller ar ett led i utdvningen av stadens offentliga makt.

Ratten till begransning av behandling (artikel 18)

Du kan i vissa situationer ha ratt att begara att behandlingen av dina personuppgifter
begransas tills de har granskats och rattats eller kompletterats pa tillborligt satt. Sadana
situationer ar till exempel om du bestrider uppgifternas korrekthet. | sddana fall begransas

behandlingen av dem tills staden har kontrollerat att uppgifterna ar korrekta.

Ratten till dataportabilitet (artikel 20)

Du har ratt att dverfora dina personuppgifter fran en personuppgiftsansvarig till en annan
endast om du sjalv har gett dina personuppgifter till den personuppgiftsansvariga och
behandlingen av dem grundar sig pa samtycke eller avtal och behandlingen sker

automatiskt.

Den har ratten galler inte sadan behandling som ar nédvandig for att utféra uppdrag av

allmant intresse eller utdva stadens offentliga makt.

Ratten att gora invandningar (artikel 21)

Du har ratt att, med hansyn till din specifika situation, nar som helst géra invandningar mot
behandlingen av dina personuppgifter nar behandlingen grundar sig pa utférandet av
uppdrag av allmant intresse eller utévande av stadens offentliga makt. | ett sadant fall kan
behandlingen av uppgifter fortsatta enbart om staden kan pavisa tvingande och
berattigade skal for behandlingen. Behandlingen kan ocksa fortsatta om sa kravs for att

man ska kunna faststalla, gora gallande eller férsvara rattsliga ansprak.



Ratten att aterkalla samtycke (artikel 7)

Om den rattsliga grunden for behandlingen av dina uppgifter ar samtycke, har du ratt att
nar som helst aterkalla ditt samtycke. Nar staden begar samtycke ska staden informera

dig om din ratt att aterkalla ditt samtycke.

Aterkallandet av samtycket paverkar inte lagligheten av behandling som grundar sig pa

samtycke, innan det aterkallats.

Ratten att lamna in klagomal till en tillsynsmyndighet (artikel 77)

Du har ratt att lamna in ett klagomal till en tillsynsmyndighet om du anser att
behandlingen av dina personuppgifter strider mot EU:s allmanna dataskyddsforordning
(EU) 2016/679. Dessutom har du ratt att anvanda andra rattsskyddsmedel och

administrativa medel for sbkande av andring.

Dataombudsmannens byra

Besoksadress: Fagelviksgranden 4
Postadress: PB 800, 00531 Helsingfors
E-post: tietosuoja@om.fi

Telefonvaxel: 029 56 66700

Hur kan du kontakta oss i fragor som gdller dataskydd?

Du kan kontakta oss genom att anvanda de kontaktuppgifter som anges i den har

integritetspolicyn.

Kontaktperson

Chefen for informationssystem inom fostrans- och utbildningssektorn


https://tietosuoja.fi/etusivu
mailto:tietosuoja@om.fi

Ansvarig person

Direktoren for den finska gymnasie- och yrkesutbildningen och den fria bildningen

Kontaktuppgifter

Elektroniska kontaktuppgifter: Stadens e-tjanster https://www.hel.fi/sv/e-tjanster

Kontaktuppgifter: Helsingfors stad, fostrans- och
utbildningssektorn/Informationsférvaltningen PB 58300 (Verkstadsgatan 8) 00099

Helsingfors stad

Kontaktuppgifter till dataskyddsombudet

Helsingfors stads dataskyddsombud
tietosuoja@hel.fi
09 310 1691 (telefonvaxel)

Den har integritetspolicyn uppdaterades 26.5.2026.



