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Tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Ammatillisen koulutuksen opintohallintotiedon

tietosuojaseloste

Rekisterinpitgja

Kasvatus- ja koulutuslautakunta on delegoinut rekisterinpitajan tehtavat Kasvatuksen ja

koulutuksen toimialajohtajalle (Kasvatus- ja koulutuslautakunta 20.11.2018, §250).
Miksi ja milla perusteella kasittelemme henkil6tietojasi?

Henkilotietoja kasitellaan Stadin ammattiopistossa jarjestettavaan koulutukseen ja

palveluun.

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on ammatillisen koulutuksen,
tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen (TUVA), oppisopimuskoulutuksen ja
perusopetukseen valmistavan opetuksen ja nuorten tydpajatoiminnan jarjestaminen,

toteuttaminen ja seuranta.

Rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on koulutukseen ja palveluun
hakeutumisen, opiskelun ja tutkinnon osan seka koko tutkinnon suorittamisen seka

tyokokeilun jarjestaminen.

Rekisteria kaytetaan ammatillisen ja TUVA-koulutuksen seka perusopetukseen

valmistavan opetuksen oppijoiden opiskelun, opetusjarjestelyiden seka oppimistulosten



hallintaan ja valvontaan seka tyokokeilussa olevien oppijoiden ohjauksen ja tukitoimien

hallintaan.

Opetusjarjestelyihin luokitellaan myo6s koulutukseen tai palveluun hakeutumisen,
oppimisen tukeen liittyvat asiakirjat, oppijan opinto- ja urasuunnittelun asiakirjat.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan b-kohta: kasittely on tarpeen sellaisen
sopimuksen taytantéon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen

tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisteréidyn pyynnosta;

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan c-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitgjan

lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi;

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan e-kohta: kasittely on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajélle kuuluvan julkisen vallan

kayttamiseksi;

Mita henkilGtietojasi kasittelemme?

Rekisteri sisaltda seuraavat rekisterdidyn opiskelijan ja tydkokeilijan tiedot:

e hakijan koulutuspolun suunnitteluun ja opiskelijavalintaan/tyékokeilusopimukseen
littyvat tiedot; perus- ja yhteystiedot, pohjakoulutus ja tytkokemus sekd muut
valintaperusteisiin liittyvat tiedot, valintapaatos

e opiskelijan/tydkokeilijan perus- ja yhteystiedot (nimi, henkilétunnus osoite,
puhelinnumero, huoltaja/yhteyshenkil6t, sukupuoli, aidinkieli, kotikunta,
kansalaisuus, kotimaa) poislukien turvakiellossa olevat

e opiskelijan/tydkokeilijan seka huoltajien kayttajatunnukset Wilma-jarjestelmaan

e opiskelijan opiskeluun ja ty6kokeilijan tydkokeiluun liittyvat tiedot

e opiskelijan rooliin liittyvat tiedot (ammatillisen perustutkinnon suorittaja,
ammattitutkinnon suorittaja, erikoisammattitutkinnon suorittaja, kaksoistutkinnon
suorittaja, perusopetukseen valmistava opetus, ammatilliseen koulutukseen

valmentava koulutus, nuorten tyopajatoiminta, avoimet opinnot, maksullisen



liketoiminnan opiskelijat, ty6llisyyden hoidon asiakkaiden koulutus, lyhyt- ja
taydennyskoulutukset, henkildston lisakoulutus)
opiskelijan opetussuunnitelma tutkinnon osineen, osa-alueineen, valintoineen ja
arvosanoineen
opiskelijan tyopaikalla tapahtuvan koulutuksen ja naytt6jen tiedot
opiskelijan opetukseen liittyvat tiedot; opetusmuoto
opiskelijan opiskeluun liittyvat opiskelun tuen asiakirjat
opiskelijan henkilokohtainen osaamisen kehittamisen suunnitelma
opiskelusuunnnitelma/valmennussuunnitelma
opiskelijan opetukseen liittyvat tiedot; eri tutkintojen opetussuunnitelmat ja
koulutuksen perusteet
opiskelijan todistuksiin ja aine-/opintojen arviointiin liittyvat tiedot
opiskelijan lasndoloon, poissaoloihin ja keskeytyksiin liittyvat tiedot
opiskelijan kurinpidolliset asiat
opiskelijan/tytkokeilijan osaamisen hankkimiseen liittyvat tiedot
opiskelijan/tydkokeilijan opiskelijahallinnollisiin paatoksiin liittyvat tiedot
opintososiaalisten etuuksien haku- ja valvontatiedot
SORA-lainsaadannoén edellyttdman rikostaustaotteen myontamispaiva, tiedot otteen
tarkastamisesta
opiskelijan tydpaikkaohjaajan tiedot (nimi, yhteystiedot, yritys)
opiskelijan tydpaikan tiedot (y-tunnus)
opiskelijan kansainvéliseen opiskeluun liittyvat tiedot
Erityisia henkiléryhmid koskevina tietoina kasitelladn uskonnollista tai filosofista
vakaumusta seka terveytta koskevia tietoja (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 9
artikla).
Oppisopimusopiskelijan tiedot: Nimi, henkilétunnus, kansalaisuus, aidinkieli,
yhteystiedot, pohjakoulutus, aikaisemmat opinnot, tyékokemus, palkkatiedot
o Opiskelijan oppisopimuskoulutukseen liittyvat tiedot (opintojen
henkilokohtaistamisprosessi, tydpaikalla tapahtuvan oppimisen suunnitelma)
o Opiskelijan arviointitiedot
o Opiskelijan opintososiaaliset maksatustiedot (opiskelijan pankkitilinumero,

nuorimman lapsen syntymavuosi)



o Opiskelijan ulkomaanvaihtojakson tiedot (opiskelijan pankkitilinumero,
vastaanottavan kohteen yhteyshenkilon nimi, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite)

o Kouluttavien tydnantajien tiedot: Tydnantajan nimi, yhteystiedot,
ennakonperintarekisterin tarkastuspaiva, kotipaikka, tilinumero,
tyonantajanlaji, yhteyshenkilon ja tydpaikkaohjaajan tiedot; nimi,
yhteystiedot, koulutus

o Yhteistydoppilaitosten tiedot: Oppilaitoksen nimi, yhteystiedot, tilinumero,
yhteyshenkilén nimi ja yhteystiedot

o Oppisopimusopiskelijan mentorina toimivien henkiliden yhteystiedot ja

henkilétunnus

Rekisteri sisaltdd seuraavat opettajia ja henkilokuntaa koskevat henkil6tiedot:

e perustiedot (nimi, henkildtunnus, yhteystiedot, sukupuoli)
e tehtévat ja toimenkuvat

e rooli koululla

e virka- ja tydsuhdetiedot

e kelpoisuus

e rikosrekisteriotteen paivays ja tarkistustieto

Mista keraamme henkilotietojasi?

e Rekisteroidyn opiskelijan itse antamat tiedot

e Rekisteroidyn opiskelijan huoltajan antamat tiedot

e Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu (KOSKI)
e Tyobnantajan antamat tiedot oppi- ja koulutussopimuksissa

e Tyokokeilussa olevien asiakkaiden itse antamat tiedot

Kenelle luovutamme tai siirrdmme henkildtietojasi?

Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu (KOSKI) keraa

kootusti opiskelijan opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet yhteen palveluun. Tiedot



keratdan suoraan opiskelijarekisterista. (Laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista 884/2017). KOSKI-tietovarannon luovutuspalvelusta voidaan jakaa
tietoja luotettavasti niita toiminnassaan tarvitseville viranomaistoimijoille, joita ovat
esimerkiksi opetuksen ja koulutuksen jarjestajat, kunnat, opetus- ja kulttuuriministerio,
Opetushallitus, Kansanelakelaitos (Kela), Elaketurvakeskus, tyévoimahallinto, Kansallinen
arviointikeskus KARVI, valtiovarainministerio, sosiaali- ja terveysalan lupa- ja

valvontavirasto (Valvira), maahanmuuttovirasto (Migri) ja Tilastokeskus.

Opiskelijoiden (mm. kaksoistutkintoa suorittavien) tietoja siirtyy Stadin ammattiopiston
seka perusopetuksen ja lukio-opetuksen Primuksen valilla.

Opiskelijahuollon asiakasjarjestelmé Apottiin siirretaan jarjestelmassa terveydenhoitajien
tarvitsemat tiedot asiakkuutta varten (henkildtunnus, tutkinto, aloituspaivamaara, ryhma,

toimipaikka, etunimi, sukunimi, kotipaikkakuntakoodi ja sukupuoli).

Helsingin kaupunki on vakuuttanut tapaturmien varalta kaikki koululaiset, jotka opiskelevat
kaupungin kouluissa. Koululaisten henkil6tietoja voidaan luovuttaa vakuutustapahtumien
hoitamisen yhteydessa sille vakuutusyhtidlle, jolta kaupunki on vakuutuksen hankkinut.
Siirretadnko henkildtietojasi EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle?

Rekisterista ei siirreta tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Kuinka pitkdén sailytamme henkildtietojasi?

Tietojen sailyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan Helsingin kaupungin

tiedonohjaussuunnitelmaa (https://tiedonohjaus.hel.fi/).

Automaattinen paatdoksenteko ja profilointi

Henkilotietojasi ei kayteta automaattiseen paatdksentekoon tai profilointiin.


https://tiedonohjaus.hel.fi/

Oikeutesi liittyen henkilGtietojesi kasittelyyn

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat osoitteesta:

https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/tietoa-helsingista/tietosuoja-ja-

tiedonhallinta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet-ja-niiden-toteuttaminen

Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy tietoihinsa, artikla 15)

Sinulla on oikeus tietd&d, mita henkildtietoja sinusta kasitellaan ja mita tietoja sinusta on
tallennettu. Kaupunki toimittaa tiedot ilman aiheetonta viivytysta, viimeistaan kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maardaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintaén
kahdella kuukaudella, jos pyyntd on poikkeuksellisen laaja ja monimutkainen. Jos
maaraaikaa jatketaan, kaupunki ilmoittaa tietojen pyytajalle asiasta kuukauden kuluessa

pyynnon vastaanottamisesta seka syyt viivastymiselle.

Jos kaupunki kieltaytyy toteuttamasta tarkastuspyynnostasi, se kertoo siita viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta. Kaupunki ilmoittaa myds kieltdytymisen
syyt, ellei se vaaranna kieltédytymisen tarkoitusta. Samassa yhteydessa kerrotaan
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita

oikeussuojakeinoja.

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Sinulla on oikeus vaatia, etta kaupunki oikaisee sinua koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta. Lisdksi puutteelliset tiedot on oikeus saada
taydennetyiksi. Tietojen mahdollinen puutteellisuus ratkaistaan ottamalla huomioon

henkilotietojen kasittelyn tarkoitus.

Jos kaupunki ei hyvaksy vaatimustasi tiedon oikaisemisesta, se antaa asiasta kirjallisen

todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Samassa


https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/tietoa-helsingista/tietosuoja-ja-tiedonhallinta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet-ja-niiden-toteuttaminen
https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/tietoa-helsingista/tietosuoja-ja-tiedonhallinta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet-ja-niiden-toteuttaminen

yhteydessa kerrotaan mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa

muita oikeussuojakeinoja.

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Sinulla on oikeus pyytaa tietojesi poistamista seuraavissa tapauksissa:

e Peruutat antamasi suostumuksen, johon kasittely on perustunut eika kasittelylle ole
muuta laillista perustetta.

e Vastustat tietojesi kasittelyd suoramarkkinointiin.

e Vastustat kasittelya henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseesi liittyvalla syylla eika
kasittelyn jatkamiselle ole mitd&n perusteltua syyta.

e Henkilttietojasi on kasitelty lainvastaisesti.

e Henkilotietosi on poistettava unionin oikeuteen tai jasenvaltion lainsdadantoon
perustuvan rekisterinpitajadn sovellettavan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi.

e Henkilttietosi on kerétty tietoyhteiskunnan palvelujen tarjoamisen yhteydessa ja

kyse on alaikaisen henkil6tiedoista.

Jos kaupunki ei hyvaksy vaatimustasi tiedon poistamisesta, antaa se asiasta kirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Samassa
yhteydessa kerrotaan mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa

muita oikeussuojakeinoja.

Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole, jos kasittely on tarpeen kaupungin lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseen, liittyy yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseen tai

kaupungille kuuluvan julkisen vallan kayttamiseen.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)

Sinulla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkildtietojesi kasittelyn rajoittamista

siksi aikaa, kunnes tietosi on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.



Tallaisia tilanteita ovat esimerkiksi, jos kiistéat tietojesi paikkansapitavyyden, jolloin niiden
kasittelya rajataan siksi ajaksi, kun kaupunki tarkistaa niiden paikkansapitavyyden.

Oikeus siirtda tiedot jarjestelméasta toiseen (artikla 20)

Sinulla on oikeus siirtdéa henkilétietosi yhdelta rekisterinpitgjalta toiselle vain, jos olet itse
toimittanut rekisterinpitgjalle omia henkildtietojasi ja niiden kasittely perustuu

suostumukseen tai sopimukseen ja kasittely suoritetaan automaattisesti.

Tama oikeus ei koske sellaista kasittelya, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan

suorittamista tai kaupungille kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Vastustamisoikeus (artikla 21)

Sinulla on oikeus henkildkohtaiseen, erityiseen tilanteeseesi perustuen milloin tahansa
vastustaa henkil6tietojesi kasittelyd, kun kasittely perustuu oikeutettuun etuun, yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseen tai kaupungille kuuluvan julkisen vallan kayttamiseen.
Tassa tapauksessa tietoja voidaan kasitella edelleen vain, jos kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarked ja perusteltu syy, jonka kaupunki voi osoittaa. Kasittelya saa jatkaa
mya0s, jos kasittely on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai

puolustamiseksi.

Oikeus peruuttaa suostumus (artikla 7)

Kun tietojesi kasittelyn oikeusperusteena on suostumus, sinulla on oikeus peruuttaa
antamasi suostumus milloin tahansa. Kaupunki kertoo suostumuksen pyytamisen

yhteydessa oikeudesta peruuttaa suostumuksesi.

Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta ennen peruuttamista suoritetun

suostumusperusteisen kasittelyn lainmukaisuuteen.

Oikeus tehdéa valitus viranomaiselle (artikla 77)

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, etté henkil6tietojesi

kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Taman lisaksi



sinulla on oikeus kayttad muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja seka

oikeussuojakeinoja.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
Puhelinvaihde: 029 56 66700

Miten voit ottaa yhteytta tietosuojaan liittyvissa kysymyksissa?

Voit ottaa yhteytta tassa tietosuojaselosteessa ilmoitettujen yhteystietojen mukaisesti.

Yhteyshenkil6

Kasvatuksen ja koulutuksen tietojarjestelmapaallikko

Vastuuhenkil®

Lukio- ja ammatillinen koulutus ja vapaa sivistystyon johtaja

Yhteystiedot

Sahkodiset yhteystiedot: Kaupungin asiointiportaali https://asiointi.hel.fi

Yhteystiedot: Helsingin kaupunki Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala/ Tietohallinto PL
58300 (Tybpajankatu 8) 00099 Helsingin kaupunki

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Helsingin kaupungin tietosuojavastaava

tietosuoja@hel.fi


https://tietosuoja.fi/etusivu
mailto:tietosuoja@om.fi

09 310 1691 (puhelinvainde)

Tama tietosuojaseloste on paivitetty 1.7.2025.



