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Kapitel 1 Sektorns organisation

1.1 Sektorn
1 Om sektorn och sektorchefen foreskrivs i forvaltningsstadgan, 4 kap. 5 §
1 mom. och 5 kap. 6 § 1-2 mom.:
1.2 Servicehelheterna

Om servicehelheterna inom fostrans- och utbildningssektorn och
direktdrerna for dessa foreskrivs i forvaltningsstadgan, 4 kap. 5 § 2
mom. och 5 kap. 6 § 3-6 mom.:

1 | verksamhetsstadgan har direkta citat ur férvaltningsforeskrifterna
framhavts med morkgra bakgrund och citat ur organbeslut med ljusgra
bakgrund.
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Sektorns forvaltning

Om sektorns forvaltning foreskrivs i forvaltningsstadgan, 4 kap. 9 8 och
5 kap. 6 § 7 mom.:
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1.4 Serviceomradena inom servicehelheterna

Om serviceomradena foreskrivs med namndens beslut,
forvaltningsstadgan, 10 kap. 1 § 2 mom. 2 punkten:

Sektornamnderna beslutar, om inte ndgot annat ar foreskrivet, om
sektorns organisation pa nivan under servicehelheterna.

Fullméaktiges beslut av 22.6.2016, § 196:

Stadsstyrelsens ledarskapssektion far fatta beslut som hanfor sig till
verkstalligheten av férvaltningsstadgan och i vilka andra organ an
stadsfullméaktige och stadsstyrelsen har beslutanderatt innan
forvaltningsstadgan tratt i kraft.

Fostrans- och utbildningsnamndens beslut av 24.11.2020 § 281

Servicehelheten smabarnspedagogik och forskoleundervisning delas in i
tio serviceomraden:

1-7.2 Smabarnspedagogik och férskoleundervisning (1-4, 5.1, 5.2, 6,
7.1 och 7.2)

Serviceomradet smabarnspedagogik och forskoleundervisning
producerar daghemsvard, familjedagvard och gruppfamiljedagvard, samt
ordnar forskoleundervisning och klubbverksamhet i daghem for barn
under skolaldern. Det finns nio lokala serviceomraden.

Serviceomradena for smabarnspedagogik leds av nio omradeschefer for
smabarnspedagogik.

8. Handledning och 6vervakning av privat smabarnspedagogik

Serviceomradet handledning och 6vervakning av privat
smabarnspedagogik svarar pa hela stadens niva for handledning och
overvakning av privat smabarnspedagogik pa finska och pa andra sprak
an svenska.

Serviceomradet handledning och 6vervakning av privat
smabarnspedagogik leds av omradeschefen for smabarnspedagogiken.
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Servicehelheten grundlaggande utbildning delas in i atta
serviceomraden. Fostrans- och utbildningsnamndens beslut av
24.11.2020 § 281:

1-7. Lokala serviceomraden for den grundlaggande utbildningen 1-7

De lokala serviceomradena for den grundlaggande utbildningen ordnar
grundlaggande utbildning i grundskolorna i omradet.

Det finns sju lokala serviceomraden.

De lokala serviceomradena for den grundlaggande utbildningen leds av
sju omradeschefer for den grundlaggande utbildningen.

Elevvardstjansterna inom forskoleundervisningen och den
grundlaggande utbildningen leds av valbefinnandechefen.

8. Elewvard i forskoleundervisningen och den grundlaggande
utbildningen

Elevvarden i forskoleundervisningen och den grundlaggande
utbildningen producerar gemensamma och individuella elevvardstjanster
som erbjuds i forskoleundervisningen och den grundlaggande
utbildningen i samarbete med andra aktorer. Serviceomradet omfattar
psykolog- och kuratorstjanster for stadens skolor och daghem samt
delvis for privata och statliga skolor och serviceomradet samarbetar med
dem inom elevvarden.

Ledningssektionens beslut av 24.10.2016 § 75:

Servicehelheten for gymnasie- och yrkesutbildning och fritt
bildningsarbete delas in i fyra serviceomraden:

1. Gymnasieutbildning

Serviceomradet gymnasieutbildning ordnar finsk gymnasieutbildning for
ungdomar och vuxna jamte riksomfattande sarskilda uppgifter i stadens
gymnasier. Serviceomradet omfattar ocksa gymnasieforberedande
utbildning for invandrare och andra studerande med frammande sprak.

Serviceomradet gymnasieutbildning leds av chefen for
gymnasieutbildning.
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2. Yrkesutbildning

Serviceomradet yrkesutbildning ordnar finsk yrkesinriktad
grundlaggande och kompletterande utbildning vid laroanstalter och som
laroavtalsutbildning. Utbildning som forbereder for en fristiende examen
och fristdende examina ordnas inom grundlaggande yrkesexamen,
yrkesexamen och specialyrkesexamen. Serviceomradet omfattar ocksa
forberedande utbildning for yrkesinriktad utbildning (Valma), studier inom
den grundlaggande utbildningen, 6ppna yrkesinriktade studier och
verkstadsverksamhet for ungdomar samt évrig yrkesinriktad
kompletterande utbildning som inte leder till examen.

Chefen for yrkesutbildningen som leder serviceomradet ar samtidigt
rektor for yrkes- och vuxeninstitutet Stadin ammatti- ja aikuisopisto.

Serviceomradet yrkesutbildning leds av chefen for yrkesutbildning.
3. Fritt bildningsarbete

Serviceomradet ordnar tjanster inom det finska fria bildningsarbetet.
Den tjansteinnehavare som leder tjansten ar samtidigt rektor for
Helsingfors stads finska arbetarinstitut.

Serviceomradet fritt bildningsarbete leds av chefen for fritt
bildningsarbete.

4.  Studerandevard pa andra stadiet

Serviceomradet studerandevard pa andra stadiet producerar
gemensamma och individuella studerandevardstjanster i samarbete med
andra aktorer. Serviceomradet omfattar psykolog- och kuratorstjanster
for stadens laroanstalter samt delvis for privata och statliga laroanstalter,
och serviceomradet samarbetar med dessa inom studerandevarden.

Serviceomradet studerandevard pa andra stadiet leds av chefen for
studerandevard.

Svenska servicehelheten delas in i fyra serviceomraden:

1. Smabarnspedagogik

Serviceomradet svarar for samma innehall pa svenska som det finska
serviceomradet smabarnspedagogik och férskoleundervisning svarar for
pa finska.

Serviceomradet producerar daghemsvard, familjedagvard,

gruppfamiljedagvard och morgon- och eftermiddagsverksamhet for
skolelever samt ordnar férskoleundervisning.
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Serviceomradet svensk smabarnspedagogik leds av chefen for
smabarnspedagogiken.

2. Grundlaggande utbildning

Serviceomradet svarar for samma innehall pa svenska som det finska
serviceomradet grundlaggande utbildning svarar for pa finska, med
undantag av att det svenska serviceomradet ocksa omfattar
elevvardstjanster. Den svenska grundlaggande utbildningen saknar
ocksa omradesfordelning.

Serviceomradet producerar grundlaggande utbildning och
elevvardstjanster.

Serviceomradet svensk grundlaggande utbildning leds av chefen for den
svenska grundlaggande utbildningen.

3. Fritt bildningsarbete och gymnasieutbildning

Serviceomradet svarar for i huvudsak samma innehall pa svenska som
det finska serviceomradet gymnasieutbildning och fritt bildningsarbete
svarar for pa finska, med undantag av att det svenska serviceomradet
ocksa omfattar elevvardstjanster och verkstadsverksamhet for
ungdomar.

Den tjansteinnehavare som leder serviceomradet ar samtidigt rektor for
Helsingfors stads svenska arbetarinstitut.

Serviceomradet producerar tjanster inom det fria bildningsarbetet,
gymnasieutbildning for ungdomar och vuxna jamte riksomfattande
sarskilda uppgifter i stadens gymnasier samt elevvardstjanster
Serviceomradet omfattar ocksa ungdomsverkstader. Den svenska
servicehelheten skoter for egen del ocksa handledningen och
Overvakningen av fullgorandet av laroplikten. For detta ansvarar
direktdren for servicehelheten.

Serviceomradet svenskt fritt bildningsarbete och gymnasieutbildning
leds av chefen for svenskt fritt bildningsarbete och gymnasieutbildning.

Ledningssektionens beslut av 30.01.2017 § 8.
4. Sakkunnig- och kontorstjanster

Serviceomradet sakkunnig- och kontorstjanster producerar
servicehelhetens kontors-, sektions- och sakkunnigtjanster.

Sakkunnig- och kontorstjansterna for det svensksprakiga
serviceomradet leds av chefen for svensksprakiga sakkunnig- och
kontorstjanster.
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15 Organisationen under serviceomradena

| denna verksamhetsstadga foreskrivs om serviceomradenas
organisation pa enhetsniva och om organisationen under enhetsnivan.

Organisationen pa enhetsniva beskrivs mer detaljerat i bilaga 1.

1.6 Enheter och team som ingar i servicehelheten smabarnspedagogik
och férskoleundervisning

Serviceomradena i servicehelheten smabarnspedagogik och
forskoleundervisning har féljande enheter och team:

- serviceomradena 1-7.2 for smabarnspedagogik och
forskoleundervisning delas in i smabarnspedagogiska enheter och
lekparksenheter.

Serviceomradet smabarnspedagogik och forskoleundervisning ordnar
smabarnspedagogik vid daghem, familjedagvard och
gruppfamiljedagvard samt férskoleundervisning och klubbverksamhet i
daghem for barn under skolaldern. De smabarnspedagogiska enheterna
leds av en daghemsforestandare eller en familjedagvardsledare.

Enheten for servicehandledning for smabarnspedagogik svarar pa hela
stadens niva for den centraliserade servicehandledningen inom finsk
och svensk smabarnspedagogik och forskoleundervisning.

Enheten svarar for radgivning om och handledning i tjanster for familjer
samt for egen del for placeringen av barn i smabarnspedagogik och
forskoleundervisning. Enheten leds av servicechefen for
smabarnspedagogik.

Smabarnspedagogikens enhet for snabb hjalp ordnar tjanster med
barnskatarvikarier till de smabarnspedagogiska enheter i vilka
vikariebehovet inte kan tillgodoses med andra till buds stdende medel.
Enheten leds av koordinatorn for smabarnspedagogiken.

Lekparksenheterna ordnar 6ppen och handledd verksamhet for barn och
skolelever i lekparker. Lekparksenheterna leds av lekparkshandledaren.

1.7 Enheter och underordnade enheter i serviceomradena inom
servicehelheten grundlaggande utbildning

Serviceomradena inom servicehelheten grundlaggande utbildning har
féljande enheter:
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1.8

- lokala serviceomraden 1-7 for grundlaggande utbildning delas in i
skolor

- serviceomradet elevvard for forskoleundervisningen och den
grundlaggande utbildningen delas in i sex (6) elevvardsomraden

Enheterna i de lokala serviceomradena for grundlaggande utbildning
ordnar grundlaggande utbildning i omradets skolor samt morgon- och
eftermiddagsverksamhet fér skolelever.

| de lokala serviceomradena for den grundlaggande utbildningen ordnas
ocksa specialundervisning och stéd i anslutning till denna, forberedande
undervisning, undervisning i den egna religionen, undervisning i det
egna modersmalet, undervisning pa basis av lamplighetstest, tvasprakig
undervisning, sprakbadsundervisning och sjukhusundervisning samt
andra riktade uppgifter som hanfor sig till ordnande av grundlaggande
utbildning. Servicehelheten skoéter for egen del handledningen och
Overvakningen av fullgérandet av laroplikten, och for detta ansvarar
direktoren for servicehelheten.

Skolorna och specialskolorna leds av en rektor.

| grundskolorna Arabian, Aurinkolahden, Laajasalon, Latokartanon,
Ké&pylan, Myllypuron, Merilahden, Porolahden, Puistopolun,
Pukinméaenkaaren, Vesalan och Vuoniityn peruskoulu finns de
underordnade enheterna undervisningsenhet 1 och undervisningsenhet
2, som leds av bitrddande rektorn. | specialskolan Solakallion koulu finns
undervisningsenhet 1, som leds av rektorn, och undervisningsenhet 2,
som leds av den serviceansvarige. Dessutom finns i grundskolorna
Kapylan, Porolahden och Pukinméenkaaren peruskoulu underordnad
enhet 3, som leds av den serviceansvarige. | grundskolan Kannelméaen
peruskoulu finns de underordnade enheterna undervisningsenhet 1,
undervisningsenhet 2 och undervisningsenhet 3, som leds av bitrédande
rektorn.

Enheten morgon- och eftermiddagsverksamhet for skolelever ordnar
morgon- och eftermiddagsverksamhet for skolelever i enlighet med
lagen om grundlaggande utbildning. Darutéver har den hand om
morgon- och eftermiddagsverksamheten for elever med
utvecklingsstérning och for autistiska elever. Enheten leds av en
serviceansvarig.

Enheten for stod for [arande svarar for processerna inom stodet for
larande, planeringen av stodarrangemangen och uppnaendet av malen
tilsammans med enhetens personal och skolorna. Enheten stéder
skolorna i planeringen av stddet for larande, utvarderingen av stédet och
genomforandet av stodet. Enheten forbereder for egen del beslut om
sarskilt stdd. Enheten leds av chefen for enheten for stod for larande.

Elevvardsomradena har hand om skolkurators- och psykologtjansterna i
omradets grundskolor samt elevvarden i forskoleundervisningen.
Elevwardsomradena leds av en omradesansvarig for elevvarden.

Enheter, underenheter och team som ingar i servicehelheten
gymnasie- och yrkesutbildning och fritt bildningsarbete

Serviceomradena inom servicehelheten gymnasie- och yrkesutbildning
och fritt bildningsarbete har féljande enheter, underenheter och team:
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1.8.1 Gymnasieutbildning

1.8.2

Enheterna inom gymnasieutbildningen ar gymnasierna.

I gymnasierna ordnas finsk gymnasieutbildning enligt larokursen for
ungdomar och vuxna samt férberedande utbildning fér gymnasiet for
invandrare och andra personer med frammande modersmal.
Servicehelheten skater for egen del ocksa handledningen och
overvakningen av fullgérandet av laroplikten. For detta ansvarar
direktéren for servicehelheten. | vuxengymnasiet ordnas dessutom
grundlaggande utbildning fér vuxna och férberedande utbildning for den
grundlaggande utbildningen.

Gymnasiernas riksomfattande sarskilda uppgifter ar framstallningskonst,
bildkonst, musik och dans, idrott, naturvetenskap och frammande sprak.
Det ordnas ocksa IB-gymnasieutbildning (International Baccalaureate).

Gymnasierna leds av en rektor. Gymnasieskolorna Helsingin medialukio,
Mékelanrinteen lukio, Helsingin luonnontiedelukio, Alppilan lukio,
Helsingin kielilukio och Ressun lukio har underenheterna
undervisningsenhet 1 och undervisningsenhet 2, som leds av bitrddande
rektorn.

Yrkesutbildning (Stadin ammatti- ja aikuisopisto)

1.8.2.1 Enheter

Yrkesutbildningen leds av chefen for yrkesutbildning som samtidigt
skoter uppgiften som ledande rektor for Stadin ammatti- ja aikuisopisto.

Stadin ammatti- ja aikuisopisto ordnar

- finsksprakig yrkesinriktad grundexamens-, yrkesexamens- och
specialyrkesexamensutbildning

- laroavtalsutbildning

- arbetskraftsutbildning

- yrkesinriktad pabyggnadsutbildning och fortbildning

- yrkesinriktad utbildning for idrottare

- forarutbildning for stadsspartrafiken.

Stadin ammatti- ja aikuisopisto genomfor stadens
sysselsattningsutbildningar, Kompetenscentrets tjanster, utbildning som
handleder fér examensutbildning, grundlaggande utbildning,
verkstadsverksamhet fér ungdomar, 6ppna studier samt tjanster for
studerande och ansotkningstjanster. Servicehelheten skéter for egen del
ocksa handledningen och 6vervakningen av fullgérandet av laroplikten.
For detta ansvarar direktdren for servicehelheten.

Stadin ammatti- ja aikuisopistos utbildningar finns pa webbplatsen
https://www.hel.filammatillinen/fi/koulutukset.

Enheter inom serviceomradet yrkesutbildning (Stadin ammatti- ja
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aikuisopisto) ar: Campus 1, Campus 2, Campus 3, Campus 4 och
Campus 5.

12



Helsinki Fostran och utbildning
Helsingfors VERKSAMHETSSTADGA

25.9.2023

Campusenheten leds av campusets rektor.
1.8.2.2 Campusenheternas underenheter
Campusenheterna 1, 2, 3, 4 och 5 delas in i inlarningsenheter.

Campusenhetens inlarningsenhet leds av utbildningschefen.
Inlarningsenheten bestar av inlarningsgemenskaper.

Campusenhet 1 har fem inlarningsenheter 1-1-1-5 samt en
ungdomsverkstadsenhet som leds av verkstadsledaren.

Campusenhet 2 har sex inlarningsenheter 2-1-2-6.
Campusenhet 3 har sex inlarningsenheter 3-1-3-6.
Campusenhet 4 har sex inlarningsenheter 4-1-4-6.

Campusenhet 5 har sju inlarningsenheter 5-1-5-7.

1.8.3 Fritt bildningsarbete (Helsingfors stads finska arbetarinstitut)

Enheterna for det fria bildningsarbetet (Helsingfors stads finska
arbetarinstitut) ar:

- sprak och kunskapsamnen

- konstadmnen

- fardighetsdmnen

- invandrarutbildning

Enheten sprak och kunskapsamnen ordnar undervisning i &mnen om
natur och miljo, frammande sprak, samhalleliga &mnen och
kulturkannedom samt 6ppna universitetsstudier. Enheten har ocksa
hand om arbetarinstitutets bibliotekstjanster.

Enheten konstdmnen ordnar undervisning i media, musik, bildkonst samt
laroamnet finska som modersmal, litteratur och scenkonst.

Enheten fardighetsamnen ordnar undervisning i huslig ekonomi, sldjd,
motion och vélbefinnande och halsa samt it.

Enheterna leds av utbildningscheferna.
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1.8.4

1.9

Enheten invandrarutbildning ordnar undervisning i &mnet finska som
andra sprak och las- och skrivundervisning for invandrare samt
samordnar undervisningen for och handledningen av invandrare vid hela
laroanstalten.

Enheten invandrarutbildning leds av bitradande rektorn.

Studerandevard pa andra stadiet

Enheterna inom studerandevarden pa andra stadiet ar psykologtjanster
och kuratorstjanster. Enheterna for psykologtjanster 1 och enheterna for
kuratorstjanster 1 och 2 ordnar psykolog- och kuratorstjanster for
stadens gymnasier, yrkesinstitutet Stadin ammatti- ja aikuisopisto samt
privata och statliga gymnasier och privata yrkesinriktade laroanstalter.

Enheternas chefer ar ledande psykologen och ledande kuratorn.

Enheter som ingar i den svenska servicehelheten

Serviceomradena inom den svenska servicehelheten har foljande
enheter:

- enheter inom serviceomradet smabarnspedagogik ar de
smabarnspedagogiska enheterna

- enheter inom serviceomradet grundlaggande utbildning &r
skolorna

- enheter inom serviceomradet for fritt bildningsarbete och
gymnasieutbildning ar gymnasierna och Helsingfors stads
svenska arbetarinstituts undervisningsenhet

Den smabarnspedagogiska enheten ordnar daghemsvard,
familjedagvard och gruppfamiljedagvard samt forskoleundervisning i
daghem.

Den smabarnspedagogiska enheten leds av en daghemsférestandare
eller en familjedagvardsledare.

Skolorna ordnar grundlaggande utbildning och férskoleundervisning
samt eftermiddagsverksamhet for skolelever. Gymnasierna ordnar
gymnasieutbildning. Den svenska servicehelheten skoter for egen del
ocksa handledningen och 6vervakningen av fullgérandet av laroplikten.
For detta ansvarar direktoren for servicehelheten.

Skolorna och gymnasierna leds av rektorer.
Helsingfors stads svenska arbetarinstituts undervisningsenhet ordnar

medborgarinstitutsundervisning, grundldggande konstutbildning samt
Oppna universitetsstudier. Enheten leds av bitradande rektorn.
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Kapitel 2 Sektorns forvaltning

Sektorns férvaltning producerar forvaltnings- och stodtjanster for
sektorledningen, de finska servicehelheterna samt delvis for den
svenska servicehelheten.

Forvaltningen vid sektorn for fostran och utbildning leds av
forvaltningsdirektoren.

2.1 Forvaltningens organisation
211 Forvaltningstjanster

Forvaltningstjansterna producerar juridisk expertis inom sektorn, svarar
for de praktiska arrangemangen kring verksamheten i sektornamnden
och dess finska sektion, de finska kontorstjansterna inom sektorn samt
arkivverksamheten. Forvaltningstjansterna svarar aven for tjansterna
inom inventarieskotsel, institutsvardens tjanster och vaktmastartjanster
inom sektorn.

Forvaltningstjansterna leds av forvaltningschefen.

Foljande enheter lyder under forvaltningstjansterna:

- Stodet for beslutsfattande, som leds av enhetschefen. Enheten
producerar juridisk expertis inom sektorn, svarar fér de praktiska
arrangemangen kring verksamheten i sektornamnden och dess
finska sektion samt for arkivverksamheten.

- Forvaltningens kontorstjanster, som leds av chefen for
kontorstjansterna. Enheten producerar kontorstjanster for sektorns
forvaltnings- och stodtjanster, sektorns hdgsta ledning,
servicehelheten smabarnspedagogik och forskoleundervisning
samt for servicehelheterna for grundlaggande utbildning.
Forvaltningens kontorstjanster delas in i kontorstjanster 1,
kontorstjanster 2 och kontorstjanster 3. Kontorstjanster 1 leds av
chefen for kontorstjansterna. Kontorstjanster 2 och
kontorstjansterna 3 leds av formannen for kontorstjansterna.

- Grundskolornas kontorstjanster, som leds av chefen for
kontorstjansterna. Grundskolornas kontorstjanster producerar
kontorstjanster for de finska grundskolorna. Grundskolornas
kontorstjanster delas in i kontorstjanster 1, kontorstjanster 2,
kontorstjanster 3 och kontorstjanster 4 och leds av férmannen for
kontorstjansterna.

- Gymnasie- och yrkesutbildningens samt det fria bildningsarbetets
kontorstjanster, som leds av chefen fér kontorstjansterna.
Gymnasie- och yrkesutbildningens samt det fria bildningsarbetets
kontorstjanster producerar kontorstjansterna for gymnasierna,
yrkesutbildningen och det finska arbetarinstitutet.
Kontorstjansterna delas in i kontorstjanster 1, som leds av
férmannen for kontorstjansterna, kontorstjanster 2, som leds av
chefen foér kontorstjansterna samt kontorstjanster 3, som leds av
férmannen for kontorstjansterna.

- Stodtjanster som leds av servicechefen. Enheten stédtjanster
producerar institutvardens tjanster for det finska arbetarinstitutet
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21.2

2.13

och tjanster inom inventarieskotsel for skolorna samt

vaktmastartjanster for sektorn. Enheten delas in i tjanster inom

inventarieskotsel och institutvardens tjanster, vilka leds av
serviceforman, samt vaktmastartjanster, som leds av
servicechefen.

Personaltjanster

Personaltjansterna svarar for sektorns arbetsgivarverksamhet,
personalplanering, handledning och st6d vid rekrytering och

omplaceringsverksamhet inom sektorn, for egen del for utvecklingen av
kompetens, ledarskap och chefsarbete samt arbetshélsan inom sektorn,

for arbetarskyddet samt for egen del for framjandet av sékerhetsfragor

inom sektorn. Personaltjansterna ger ocksa radgivning i
personalarenden till cheferna.

Personaltjansterna leds av personalchefen.

Foljande enheter lyder under personaltjansterna:

- personalresurstjansterna, som leds av personalplaneringschefen.
Vid enheten finns tva underenheter: enheten for personaltillgang,

som leds av ledande hr-sakkunnig for personaltillgang, och

enheten for personalplanering och hr-information, som leds av

ledande hr-sakkunnig

- arbetsgivartjansterna, som leds av loneadministrationschefen

- tjanster inom ledarskapsutvecklingen, som leds av
ledarskapsutvecklingschefen.

Utvecklingstjanster

Utvecklingstjansterna svarar for de pedagogiska tjansterna och stodet
for den pedagogiska utvecklingen inom sektorn och fér egen del for

kompetensutvecklingen inom sektorn, fortbildningen for personalen inom

fostran och utbildning samt férvaltningen av sektorns externa
finansiering. Utvecklingstjansterna svarar ocksa for samordning av
kvalitets- och utvarderingsarbetet samt den internationella
verksamheten.

Utvecklingstjansterna leds av chefen for utvecklingstjansterna.
Foljande enheter lyder under utvecklingstjansterna:

- stod for utvecklingen av sektorn, som leds av enhetschefen

- stod for utvecklingen av servicehelheterna, som leds av
enhetschefen

- stod for servicehelheternas projektverksamhet, som leds av
enhetschefen
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- projekt och genomslagskraft, som leds av enhetschefen.
214 Ekonomi- och planeringstjanster

Ekonomi- och planeringstjansterna svarar for planeringen av sektorns
ekonomi och verksamhet, for samordningen av sektorns
strategiberedning samt for den interna och externa redovisningen.
Ekonomi- och planeringstjansterna svarar aven fér samordning av
riskhanteringen inom sektorn samt fér beredning av och stod for
upphandlingar, med undantag av it-upphandlingar, samt for klientavgifter
och fakturering.

Ekonomi- och planeringstjansterna leds av ekonomi- och
planeringschefen.

Foljande enheter lyder under ekonomi- och planeringstjansterna:

- planering av ekonomi och verksamhet, som leds av
planeringschefen

- ekonomiskt stdd, som leds av ekonomichefen

- klientavgifter och fakturering, som leds av klientavgiftschefen

- upphandlingstjanster, som leds av upphandlingschefen.

2.15 Dataftrvaltningstjanster

Dataftrvaltningstjansterna svarar for utnyttjandet och utvecklingen av
informations- och kommunikationsteknologin och utvecklingen av
interoperabiliteten i dataférvaltningen inom sektorn.
Dataftrvaltningstjansterna framjar och samordnar dataskyddet inom
sektorn. Vidare svarar dataforvaltningstjansterna for it-upphandlingar,
samt beredningen av och stddet for dem inom sektorn. Dessutom svarar
dataforvaltningstjansterna for egen del for uppgifter inom évervakning av
laroplikten.

Dataftrvaltningstjansterna leds av dataforvaltningschefen.
Foljande enheter lyder under dataférvaltningstjansterna:
- infrastrukturtjansterna, som leds av enhetschefen
- informationssystemtjansterna, som leds av enhetschefen

- utbildningsteknologitjansterna, som leds av enhetschefen
- dataproduktion, som leds av enhetschefen

2.1.6 Planeringstjansterna for inlarningslokaler
Planeringstjansterna for inlarningslokaler svarar for faststallandet av
sektorns behov av servicelokaler, utvecklingen av servicenétet samt
uthyrningen av och avtalshanteringen for lokaler for invanarbruk.
Vidare svarar planeringstjansterna for inlarningslokaler for upprattandet
av anvisningar for, utvecklingen och handledningen av samt
tillhandahallandet av stod for funktionalitets- och maobleringslosningar i

samband med planeringen av lokalprojekt.

Planeringstjansterna for inlarningslokaler svarar aven for egen del for att
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framja och koordinera sékerhetsfragor inom sektorn samt for att leda
beredskapsverksamheten och kontinuitetshanteringen inom sektorn.

Planeringstjansterna for inlarningslokaler leds av direktoren for
lokaltjansterna.

Foljande enheter lyder under planeringstjansterna for inlarningslokaler:

- lokalprojekten, som leds av enhetschefen
- servicenatet, som leds av enhetschefen
- sakerhetstjansterna, som leds av direktéren for lokaltjansterna.
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2.1.7 Kommunikationstjanster

Kommunikationstjansterna svarar for sektorns gemensamma interna
kommunikation och sektorns externa kommunikation samt for
samordningen av kommunikationsfunktionerna inom sektorn. Vidare
svarar enheten for marknadsféring, samordning av utvecklingen av
delaktigheten och serviceradgivning inom sektorn.

Kommunikationstjansterna leds av kommunikations- och
marknadsforingschefen.

Foljande enheter lyder under kommunikationstjansterna:
- marknadsféringskommunikation, som leds av enhetschefen

- kommunikation om tjansterna, som leds av enhetschefen
- kommunikation inom sektorn, som leds av enhetschefen.
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Kapitel 3 Ledande tjansteinnehavare inom sektorn

Om de ledande tjansteinnehavarna inom fostrans- och
utbildningssektorn foreskrivs i forvaltningsstadgan, 5 kap. 6 8.

3.1 De ledande tjansteinnehavarnas uppgifter

Om de ledande tjansteinnehavarnas uppgifter foreskrivs i
forvaltningsstadgan, 5 kap. 1 8.
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3.2 De ledande tjansteinnehavarnas vikarier

Om féredragningen inom sektorn foreskrivs i férvaltningsstadgan, 5 kap.
6 8§ och 19 kap. 1 § 1 mom.

Om vikarier for sektorns ledande tjansteinnehavare féreskrivs i
forvaltningsstadgan, 5 kap. 10 § 4 mom. och 6 mom.

Fostrans- och uthildningsnamnden 21.3.2023 § 59.

Vikarier for sektorchefen ar foljande tjansteinnehavare i intradesordning:
chefen fér den grundlaggande uthildningen

direktdren for svenska servicehelheten

chefen fér gymnasie- och yrkesutbildning och fritt bildningsarbete
chefen for smabarnspedagogiken

forvaltningsdirektdren

ekonomi- och planeringschefen

dataforvaltningsdirektdren

=

NO oA WN

Beslut om vikarier for andra ledande tjansteinnehavare fattas separat.
Besluten finns pa sektorns intranat.
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3.3. De ledande tjansteinnehavarnas befogenheter
3.3.1 Sektorchefens allménna och specifika befogenhet

Om sektorchefens allménna befogenheter foreskrivs i
forvaltningsstadgan, 14 kap. 1 8.

Sektorcheferna, om inte ndgot annat ar foreskrivet,

1 godkanner en verksamhetsstadga for sektorn

2 ger direktorerna for servicehelheterna och andra ansvariga vid behov
riktlinjer och féreskrifter

3 faststaller en villkorlig anstéllning i tjansteforhallande som namnden
fattat beslut om

4 Dbeslutar om vilka som har ratt att godkéanna fakturor,
betalningsanvisningar och memorialverifikat och hur
godkénnandeférfarandet ska organiseras

5 beslutar om ratten att anvanda bankkonton och hur évervakningen av
anvandningen ska organiseras

6 beslutar om fordelningen av kontantkassor inom sitt arbetsfalt.

Sektorcheferna, om inte nagot annat ar foreskrivet om befogenheterna,
beslutar eller godkanner grunder och granser enligt vilka en
tjansteinnehavare beslutar om

1 anstkan om myndighetstillstand som hor till sektorn

2 mottagande av egendom som donerats eller testamenterats till
staden och som anvisats sektorn, om dess varde ar hégst 100 000
euro

3 skadestand da staden ar skadestandsskyldig i sadant som galler
sektorn, eller da det anses vara skaligt att ersattning betalas.

For stadens talan da andring sokts i ett arende som galler beslut fattade
av sektornamnden och tjansteinnehavare i sektorn, om de omfattar det
beslut som stkandet av andring géller och om inte sektorndmnden i ett
enskilt fall beslutar nagot annat.

Om o6verforing av befogenheter féreskrivs genom olika beslut som finns
pa sektorns intranat
(http://helmi.hel.fi/lkasko/yhteisetpalvelut/paatoksenteko/delegointipaatok
set/Sivut/default.aspx).
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Om sérskilda befogenheter for sektorchefen foreskrivs i 15 kap. 4 8 i
forvaltningsstadgan.

Sektorchefen i fostrans- och utbildningssektorn, om inte nagot annat ar
foreskrivet om befogenheterna eller sektorchefen har férordnat nagon
annan tjansteinnehavare detta,

1 beslutar om anvandning av servicesedlar, om krav pa
serviceproducenter vars tjanster far betalas med servicesedlar och om
tjansteinnehavare som godkénner serviceproducenter

2 ansodker om behdovliga forsokstillstand

3 beslutar om avtalsbaserade ersattningar till privata och statliga
skolor, laroanstalter och daghem och beviljar privata och statliga skolor,
laroanstalter och daghem understdd pa basis av sarskilda beslut

4  godkanner smabarnspedagogiska planer pa enhetsniva

5 for stadens och ndmndens talan i arenden som géller elever och
studerande och som hanfor sig till antagningen, undervisningen och
bedémningen och i andra arenden som géller elevernas och de
studerandes foreskrivna rattigheter och skyldigheter

6 for stadens och ndmndens talan i arenden som géller verkstallande
av individuell smabarnspedagogik, forskoleundervisning och morgon-
och eftermiddagsverksamhet for skolelever och i arenden som galler
privata socialtjanster i sektorn

7  beslutar om forlangd laroplikt inom den grundlaggande utbildningen

Personalarenden

7 anstéllning av sektorns tjdnsteinnehavare och arbetstagare

8 faststéllande av en villkorlig anstallning i tjiansteforhallande som
sektornamnden eller en ndmndsektion fattat beslut om

9 avstangning fran tjansteutévning interimistiskt nar det galler en
understalld tjansteinnehavare

10 overforing av en tjansteinnehavare i sektorn till ett annat
tjansteforhallande

11 annat som hanfor sig tjansteforhallandena for tjansteinnehavarna i
sektorn

12 andra personalarenden i sektorn.

Om o6verforing av befogenheter féreskrivs genom olika beslut som finns
pa sektorns intranat
(http://helmi.hel.fi/lkasko/yhteisetpalvelut/paatoksenteko/delegointipaatok
set/Sivut/default.aspx).
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3.3.2 Befogenheter for chefen for smabarnspedagogiken

Om befogenheterna for chefen for smabarnspedagogiken foreskrivs i
forvaltningsstadgan, 15 kap. 5 8.

Chefen for smabarnspedagogiken, om inte nagot annat ar foreskrivet om
befogenheterna eller chefen har forordnat nagon annan
tjansteinnehavare detta,

1 antar barn till smabarnspedagogiken och elever till
forskoleundervisningen och morgon- och eftermiddagsverksamheten for
skolelever

2 beslutar om antalet vardplatser och om Gppettider for och namn
pa verksamhetsenheterna inom smabarnspedagogiken

3 beslutar om anordnande av sarskilt stod for ett barn inom
smabarnspedagogiken och en elev inom forskoleundervisningen.

Om o6verforing av befogenheter foreskrivs genom olika beslut som finns
pa sektorns intranat

(http://helmi.hel fi/lkasko/yhteisetpalvelut/paatoksenteko/delegointipaatok
set/Sivut/default.aspx).

3.3.3 Befogenheter for chefen for den grundldggande utbildningen

Om befogenheterna fér chefen for den grundl&ggande utbildningen
foreskrivs i forvaltningsstadgan, 15 kap. 6 8.

Chefen for den grundlaggande utbildningen, om inte nagot annat &ar
foreskrivet om befogenheterna eller chefen har férordnat nagon annan
tjansteinnehavare detta,

1 antar elever till den grundlaggande utbildningen

2 beslutar om anordnande av sarskilt stod for en elev inom den
grundlaggande utbildningen och om féreskrivnha sarskilda
undervisningsarrangemang

3 beslutar om tillstdnd for ett barn att inleda skolgangen ett ar
tidigare eller senare an vad som ar foreskrivet

4 byter av grundad anledning som har samband med
undervisningen plats for undervisningen for en elev utan att andra pa
undervisningsspraket

5 beslutar om verksamhetsstallen i fraga om morgon- och
eftermiddagsverksamheten for skolelever.

Om o6verforing av befogenheter féreskrivs genom olika beslut som finns
pa sektorns intranat (http://helmi.hel.fi/kasko/yhteiset-
palvelut/paatoksenteko/delegointipaatokset/Sivut/default.aspx).
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3.34 Befogenheter for chefen for gymnasie- och yrkesutbildning och fritt
bildningsarbete

Om befogenheterna for direktéren for gymnasie- och yrkesutbildningen
och fritt bildningsarbete foreskrivs i forvaltningsstadgan, 15 kap. 7 8.

Chefen for gymnasie- och yrkesutbildning och fritt bildningsarbete, om
inte ndgot annat ar foreskrivet om befogenheterna eller chefen har
forordnat nagon annan tjansteinnehavare detta,

1 antar studerande till undervisningen och deltagare i
verkstadsverksamheten

2 godkanner ordningsstadga for en yrkeslaroanstalt eller ger andra
ordningsbestammelser som yrkeslaroanstalten ska tillampa

3 beslutar om avstangning av en studerande vid finska
arbetarinstitutet for en viss tid, langst for en arbetsperiod.

Om overforing av befogenheter foreskrivs genom olika beslut som finns
pa sektorns intranat

(http://helmi.hel fi/lkasko/yhteisetpalvelut/paatoksenteko/delegointipaatok
set/Sivut/default.aspx).
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3.35 Befogenheter for direktdren for svenska servicehelheten

Om befogenheterna for direktéren for svenska servicehelheten
foreskrivs i forvaltningsstadgan, 15 kap. 8 8.

Direktoren for svenska servicehelheten, om inte nagot annat ar
foreskrivet om befogenheterna eller direktéren har forordnat nagon
annan tjansteinnehavare detta,

1 antar barn till den svenska smabarnspedagogiken och elever till den
svenska forskoleundervisningen och morgon- och
eftermiddagsverksamheten for skolelever

2 beslutar om antalet vardplatser inom den svenska
smabarnspedagogiken, om 6ppettider for verksamhetsenheterna och
om namn pa dagvardsenheterna och verksamhetsstallena

3 beslutar om verksamhetsstallen i friga om den svenska morgon-
och eftermiddagsverksamheten for skolelever

4  beslutar om anordnande av sarskilt stod for ett barn inom den
svenska smabarnspedagogiken och en elev inom den svenska
forskoleundervisningen

5 antar elever till den svenska grundlaggande utbildningen

6 beslutar om anordnande av sarskilt stod for en elev inom den
svenska grundlaggande utbildningen och om féreskrivna sarskilda
undervisningsarrangemang

7  beslutar om tillstdnd for ett svenskt barn att inleda skolgangen ett ar
tidigare eller senare an vad som ar foreskrivet

8 Dbyter av grundad anledning som har samband med undervisningen
plats for den svenska undervisningen for en elev utan att andra pa
undervisningsspraket

9 antar studerande till den svenska undervisningen och deltagare i
den svenska verkstadsverksamheten

10 beslutar om avstdngning av en studerande vid svenska
arbetarinstitutet for en viss tid, langst for en arbetsperiod.

Om o6verforing av befogenheter féreskrivs genom olika beslut som finns
pa sektorns intranat
(http://helmi.hel.fi/lkasko/yhteisetpalvelut/paatoksenteko/delegointipaatok
set/Sivut/default.aspx).

Kapitel 4 Bestdmmelser om hur undervisningen ordnas

4.1 Direktorerna for servicehelheterna
4.1.1 Chefen for den grundlaggande utbildningen

Beslutar om godkadnnande av den skolspecifika laroplanen for den finska
grundlaggande utbildningen.

Chefen for den grundlaggande utbildningen har i uppgift, om hen inte
har férordnat uppgiften till en annan tjansteinnehavare, att

- forordna en larare att 6vervaka laropliktigas framsteg i studierna

- besluta om vilka laroamnen som hor till en larares tjansteuppdrag
- besluta om foreskrivna formaner och rattigheter som hanfor sig till

26


http://helmi.hel.fi/kasko/yhteisetpalvelut/paatoksenteko/delegointipaatokset/Sivut/default.aspx
http://helmi.hel.fi/kasko/yhteisetpalvelut/paatoksenteko/delegointipaatokset/Sivut/default.aspx

Helsinki Fostran och utbildning
Helsingfors VERKSAMHETSSTADGA

25.9.2023

den avgiftsfria undervisningen for eleverna

- besluta om férlangd laroplikt

- for egen del besluta om att tills vidare avbryta fullgérandet av
laroplikten och for hemkommunens del for viss tid

- for egen del besluta om befrielse fran laroplikten efter ansdkan

- besluta om utbildningens avgiftsfrihet, inkvarteringsersattning och
reseersattning for eleven enligt laropliktslagen

41.2 Chefen for gymnasie- och yrkesutbildning och fritt bildningsarbete

Beslutar om godkannande av de gymnasiespecifika laroplanerna for den
finska gymnasieutbildningen.

Chefen fér gymnasie- och yrkesutbildning och fritt bildningsarbete har i
uppgift, om hen inte har férordnat uppgiften till en annan
tjansteinnehavare, att

- godkéanna en dispositionsplan for yrkeslaroanstaltens budget
- besluta om avtalen fér ordnande av examina

- se till den for utbildningsanordnarna lagstadgade
anmalningsskyldigheten och information samt prognostisera
utbildningsbehovet

- besluta om de studerandes ratt till avgiftsfria maltider och om
foreskrivna studiesociala formaner
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- besluta om utbildningens avgiftsfrihet, inkvarteringsersattning och
reseersattning for en studerande enligt laropliktslagen

- for egen del besluta om att tills vidare avbryta fullgérandet av
laroplikten och fér hemkommunens del for viss tid

- for egen del besluta om befrielse fran laroplikten efter ansokan
- for egen del besluta om anvisande av studieplats

- for egen del fullgora skyldigheten att samarbeta med andra
utbildningsanordnare i enlighet med vad som &r féreskrivet for
utbildningsanordnare

- besluta om undervisningsformer

- besluta om vilka laroAmnen som hor till en gymnasielarares
tjansteuppdrag

Direktdren for svenska servicehelheten

Beslutar om godkannandet av den skol- och gymnasiespecifika
laroplanen for den svenska grundlaggande och gymnasieutbildningen.

Direktoren for svenska servicehelheten har i uppgift, om hen inte har
forordnat uppgiften till en annan tjansteinnehavare, att

- forordna en larare att 6vervaka laropliktigas framsteg i studierna

- besluta om vilka laroamnen som hoér till en larares tjansteuppdrag
- besluta om foreskrivna formaner och rattigheter som hanfor sig till
den avgiftsfria undervisningen for eleverna

- besluta om de studerandes ratt till avgiftsfria maltider och om
foreskrivna studiesociala formaner

- besluta om férlangd laroplikt

- besluta om utbildningens avgiftsfrinet, inkvarteringsersattning och
reseersattning for en elev/studerande enligt laropliktslagen

- for egen del besluta om att tills vidare avbryta fullgérandet av
laroplikten och for hemkommunens del for viss tid

- for egen del besluta om befrielse fran laroplikten efter ansokan

- for egen del besluta om anvisande av studieplats

- for egen del fullgéra skyldigheten att samarbeta med andra
utbildningsanordnare i enlighet med vad som ar féreskrivet for
utbildningsanordnare.
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4.2 Rektorer
4.2.1 Grundskolornas rektorer
Rektorn beslutar om att ge elever en skriftlig varning.

Rektorns uppgift ar, om inget annat bestamts eller hen inte har delegerat
uppgiften till en annan tjansteinnehavare, att

- éarligen utarbeta en plan som baserar sig pa skolans laroplan
fransett de arliga arbetstiderna som avses i férvaltningsstadgan, 15 kap.
2 § 2 mom. 4 punkten

- av grundad anledning begransa ratten att folja undervisningen

- bevilja en elev tillstand till frAnvaro fran skolan

- ge ett avgangsbetyg, skiljebetyg och intyg 6ver slutford larokurs

- besluta om hur den foreskrivna undervisningen i religion och
livsdskadningskunskap ordnas

- ansvara for den morgon- och eftermiddagsverksamhet som ordnas i
skolan

- besluta om ibruktagande av larobdcker och jamforbara laromedel i
undervisningen

- besluta om att for viss tid avbryta fullgérandet av laroplikten for en
elev

- Overvaka franvaro for elever inom den grundlaggande utbildningen
och underratta elevens vardnadshavare om olovlig franvaro

- utfora 6vriga uppgifter forordnade av sektorchefen och direktéren
for servicehelheten.

4.2.2 Gymnasierna och vuxengymnasiets rektorer
Rektorn beslutar om att ge elever en skriftlig varning.

Rektorns uppgift ar, om inget annat bestamts eller hen inte har delegerat
uppgiften till en annan tjansteinnehavare, att

- arligen utarbeta en plan som baserar sig pa skolans laroplan
fransett de arliga arbetstiderna som avses i forvaltningsstadgan, 15 kap.
2 8 2 mom. 4 punkten

- av grundad anledning begréansa ratten att folja undervisningen

- bevilja tillstand till franvaro fran laroanstalten

- ge ett avgangsbetyg, skiljebetyg och intyg 6ver slutford larokurs
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- besluta om hur den foreskrivna undervisningen i religion och
livsaskadningskunskap ordnas

- besluta om ibruktagande av larobtcker och jamférbara laromedel i
undervisningen

- besluta om en studerande far réakna sig till godo i andra
sammanhang slutférda studier

- besluta om att tillfalligt avbryta ratten till studier

- besluta om att for viss tid avbryta fullgérandet av laroplikten for en
studerande

- bevilja en studerande forlangning for gymnasiets larokurs eller

- anse att den studerande har avgatt

- bevilja en studerande tillstdnd att genomféra studier utan att delta i
undervisningen

- besluta om féreskrivna sarskilda undervisningsarrangemang

- utfora 6vriga uppgifter forordnade av sektorchefen och direktéren
for servicehelheten.

Chefen for yrkesutbildningen

Chefen for yrkesutbildningen har till uppgift, om inget annat bestamts
eller hen inte har delegerat uppgiften till en annan tjansteinnehavare, att

- hos sektionen i fraga gora en framstéllning om laroplaner och andra
arrangemang vid laroanstalten som hanfor sig till undervisningen

- vid behov pa forslag av studerandekaren férordna en larare till
handledare for studerandekaren och en erséttare for denna samt vid
behov faststalla regler for studerandekaren

- besluta om att tillfalligt avbryta ratten till studier

- besluta om att en studerande ska fa sarskilt stod och att
beddmningen av kunskaperna ska anpassas

- godké&nna utbildningsavtal

- godké&nna individuella kompetensutvecklingsplaner

- godkénna laroavtal

- besluta om en studerande far réakna sig till godo i andra
sammanhang slutforda studier eller férvarvad kunskap

- vid laroavtalsutbildning besluta om kombinationen av bedémningen
av de teoretiska studierna och den utbildning som sker pa arbetsplatsen
- ge en studerande mojlighet att pavisa att hen gatt framat i studierna
samt att ta om kurser eller hdja vitsord

30



Helsinki Fostran och utbildning
Helsingfors VERKSAMHETSSTADGA

25.9.2023

- ge ett examensbetyg, intyg over slutférda examensdelar, intyg dver
kunskaper, intyg 6ver avlagd utbildning, intyg 6ver slutférda
utbildningsdelar och intyg éver deltagande i utbildning

- av grundad anledning begrénsa ratten att félja undervisningen for
andra an studerande vid laroanstalten

- besluta om avvikelse fran kraven pa yrkesskicklighet eller malen for
kunnandet

- besluta om att for viss tid avbryta fullgérandet av laroplikten for en
studerande

- anse att den studerande har avgatt

- bevilja tillstand till franvaro fran laroanstalten

- besluta om att avvisa en studerande fran klassrummet eller 6vriga
rum dar undervisning ges, eller fran ett av laroanstalten ordnat
evenemang

- besluta om att neka en studerande undervisning

- utfora 6vriga uppgifter forordnade av sektorchefen och direktéren
for servicehelheten.

Kapitel 5 Beslutsfattande i ekonomiarenden

51 Overforing av befogenheter och évervakning av ekonomin

Om overforing av befogenheter foreskrivs genom olika beslut som finns
pa sektorns intranat
(http://helmi.hel.fi/kasko/yhteisetpalvelut/paatoksenteko/delegointipaatok
set/Sivut/default.aspx)
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5.2 Upphandlingsbefogenheter

Om upphandlingsbefogenheterna féreskrivs i forvaltningsstadgan, 20
kap. 8 8.

Om overforing av befogenheter foreskrivs genom olika beslut som finns
pa sektorns intranat
(http://helmi.hel.fi/lkasko/yhteisetpalvelut/paatoksenteko/delegointipaatok
set/Sivut/default.aspx).

5.3 Intern kontroll och riskhantering

Om de ledande tjansteinnehavarnas uppgifter for den interna kontrollens
och riskhanteringens del féreskrivs i forvaltningsstadgan, 22 kap. 4 8.

Kapitel 6 Beslutsfattande i personalarenden

Om o6verforing av befogenheter féreskrivs genom olika beslut som finns
pa sektorns intranat (http://helmi.hel.fi/lkasko/yhteiset-
palvelut/paatoksenteko/delegointipaatokset/Sivut/default.aspx ).

Kapitel 7 Sektorns ledningsgrupper

Inom sektorn fungerar ledningsgruppen som ett radgivande organ for
sektorchefen.

Ledningsgruppen bestar av sektorchefen, servicehelheternas direktorer
och férvaltningsdirektéren, dvriga av sektorchefen utsedda personer
samt representanter for personalen. FOr personalrepresentanternas del
féljer man stadens anvisningar och bestimmelser om samverkan.
Ordforande for ledningsgruppen ar sektorchefen och sekreterare en av
sektorchefen utsedd person.
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Ledningsgruppen behandlar viktiga arenden rérande budgeten,
verksamhetsplanen, verksamhetsberattelsen, utvecklingen,
personalpolitiken, utbildningen, upphandlingar, informationen och
arbetarskyddet samt andra arenden som ordféranden tar upp till
behandling.

Personalen informeras om arenden som ledningsgruppen behandlar.

Inom sektorn &r ledningsgruppen det radgivande organet for bade
servicehelheternas direktdrer och forvaltningsdirektéren.
Ledningsgruppen bestar av direkttren for servicehelheten eller
forvaltningsdirektoren, cheferna for serviceomradena samt évriga av
direkttéren for servicehelheten och férvaltningsdirektéren utsedda
personer samt representanter for personalen. For
personalrepresentanternas del félier man stadens anvisningar och
bestammelser om samverkan. Ordférande for ledningsgruppen ar
direktoren for respektive servicehelhet eller forvaltningsdirektéren och
sekreterare ar en av ordféranden utsedd person. Ledningsgruppens
promemorior kan lasas pa intranatet.

Kapitel 8 Samarbete och samverkan

Syftet med Helsingfors stads samarbetsprinciper (Stadsstyrelsen
26.6.2017 § 713) ar att skapa strukturer for samarbetet mellan
arbetsgivaren och personalen och géra det mojligt fér personalen att
delta i utvecklingen av sitt eget arbete och sin arbetsplats samt att
framja halsa och sakerhet pa arbetsplatsen. Att behandla arenden i ratt
tid och informera personalen i viktiga arenden stéder samarbetet. Inom
fostrans- och utbildningssektorn féljs stadens samarbetsavtal, och
sektorn har inget separat samarbetsavtal.

Sektorchefen fattar ett separat beslut enligt samarbetsavtalet om
arenden som galler samverkan och som hor till hens befogenheter.

Kapitel 9 Allmanna administrativa bestammelser

9.1 Utfardande av anvisningar

Om inte nagot annat ar foreskrivet om befogenheterna, utfardar

- direktoren for servicehelheten anvisningar som géller den egna
servicehelheten

- forvaltningsdirektéren anvisningar for bade forvaltnings- och
stodtjansterna och andra servicehelheter i fraga om férvaltningens
tjanster.
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9.2 Undertecknande av handlingar

Om undertecknandet av handlingar foreskrivs i forvaltningsstadgan, 24
kap. 1 8.

9.3 Beslut om utlamnande av handlingar
Fostrans- och utbildningsnamnden 29.8.2017
Beslutanderatt nar det galler utlamnande av handlingar enligt 14 § i
lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet utdvas av direktéren
for servicehelheten for sin egen servicehelhets del och
forvaltningsdirektdren for forvaltnings- och stédtjansternas del.

Om arendet galler fler an ovan namnda, utdvas beslutanderatten av
sektorchefen.
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