Helsinki

Wilma-tunnuksen tekeminen
Suomi.fi-tunnistautumisen avulla

lIitapaivatoimintaan haetaan Wilmassa. Tarvitset sita varten Wilma-tunnuksen.
Voit lapsen huoltajana tehda sen taman ohjeen avulla 11.3.2024 alkaen.

Wilma-tunnus tehddan Suomi.fi-tunnistautumisen avulla, jolloin huoltajatiedot haetaan Digi- ja
vaestdtietoviraston kautta. Jos sinulla on jo aiempi Wilma-tunnus, voit liittaa siihen koulun aloittavan
lapsesi.

Tunnuksen tekemisessa tarvitset toimivan séhkdpostiosoitteen seké pankkitunnukset tai
mobiilivarmenteen. Mikali sinulla ei ole mahdollisuuksia tehda tunnusta taméan ohjeen mukaan, ota
yhteytta lapsesi koulun koulusihteeriin.

Kun teet Wilma-tunnusta, kayté internet-selainta, ei Wilman mobiilisovellusta.

Alla on ohje kahteen eri tilanteeseen:

A. Uuden Wilma-tunnuksen tekeminen, jos sinulla ei ole aiempaa Helsingin kaupungin
Wilma-tunnusta

B. Koulun aloittavan lapsen lisddminen aiempaan, jo kdytossa olevaan Wilma-kayttajaprofiiliin.

A. Uuden Wilma-tunnuksen tekeminen
(Sinulla ei ole aiempaa Helsingin kaupungin Wilma-tunnusta)

1. Siirry selaimessa osoitteeseen https://helsinki.inschool.fi/connect, jos lapsesi opiskelee
Helsingin kaupungin koulussa, tai osoitteeseen https://yvkoulut.inschool.fi/connect, jos lapsesi
opiskelee yksityisessa tai valtion koulussa.

2. Kirjoita sahkopostiosoitteesi sille varattuun kenttdan ja paina Léaheta varmistusviesti -painiketta.
Téama séhkbpostiosoite on jatkossa Wilma-kayttajatunnuksesi.

Helsingin kaupunki

*Sihkspostiossit 3
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3. Kirjaudu séhkopostiisi, avaa Wilmasta tullut viesti ja avaa siina oleva linkki. Viestin saapuminen
voi kestad useita minuutteja. Jos et saa viestid sahkopostiisi, ole yhteydessa lapsesi kouluun. Sita
ennen kannattaa tarkistaa myds sdhkdpostin roskaposti-kansio.
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4. Sahkopostin linkki vie takaisin Wilmaan, jossa voit jatkaa tunnusten luontia painamalla
Seuraava-painiketta.

Wilea

@ Tervetuloa takaisin! Sahkopostiosoitteesi on nyt varmistettu.

Helsingin kaupunki

Jatka tunnusten luontia klikkaamalla Seuraava.

Seuraava
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5. ™Valitse asiointikoulu” -kohdassa valitse listalta lapsesi koulu ja paina Seuraava-painiketta.
Koulut ovat listassa aakkosjarjestyksessa.

Valitse asiointiko...

Valitse asiointikoulu

O Mimi Kunta Vaatii vahwan tunnistautumisen
O Aleksis Kiven peruskoulu Helsinki el
U Arabian peruskoulu Helsinki ei
B Aurinkolahden peruskoulu Helsinki e
(m] Botby grundskola Helsinki el
o Brandd gymnasium Helsingfors e
O Brandd lagstadieskola Helsinki &
O Degert ligstadieskola Helsinki el
(] Drumsd lagstadieskola Helsinki L}
a Grundskolan Morsen Helsinki ei
(] Haagan peruskoulu Helsinki el
(] Hertsikan ala-asteen koulu Helsinki ei

Seuraava



6. Suomi.fi-tunnistautuminen-sivulla paina Siirry tunnistautumiseen -painiketta.
(Kayta Ohita-painiketta vain jos sinulla on avainkoodi)

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset...

Suomi.fi-tunnistautuminen

Mika tama on?

= Vahvalla sahkbisella tunnistautumisella tarkoitetaan henkilollisyyden todentamista sahkgisesti

* Miten vahva unnistautuminen Rycdyttaa minua jatkossa?

= Vahvalla tunnistautumisella todistat henkilellisyytesi ja voit kayttaa erilaisia toiminteja Wilmassa, jotka vaativat vahvan amisen, kuten of
pedagogiset asiakirjat. Myos varhaiskasvatushak X teko edelly vahvaa i

Miten?

= Voit suorittaa iisen verkkopankissa tal kayttaa mobill
= Woinko ohittaa taman vaiheen ja suorittaa tunnistautumisen myshemmin?
= Kylla. Voit ohittaa taman vaiheen nyt ja suorittaa halutessasi tunnistautumisen myshemmin Wilman kaytta)

7. Kirjaudu pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.

Olet tunastautumaits paveln

Helsingin kaupungin Wilma

Valitse tunnistustaps

l] @ @ op Handalsbanken

Vhariscweappslaiet unnistusavat ja Finsh Authentistos sovella

8. Henkilotietojen tarkistaminen -kohdassa paina Jatka palveluun -painiketta. Jos tietosi eivat ole
oikein, ole yhteydessa Digi- ja véestotietoviraston Vaestotiedot-yksikkdon: Puhelin: 0295 536 220.

Olet tunnistautumassa palveluun

Helsingin kaupungin Wilma

Varmista tietoturvallinen kayttd

Kun lopetat palvelun kdytén, muista kirjautua palvelusta ulos sen omilla sivuilla ja sulje selain.

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta valitetadn seuraavat tiedot:

Henkildtunnus: ]
Sukunimi: I
Etunimet: I

Jatka palveluun Keskeytd siirtyminen



9. Wilma-tunnukset/Avainkoodit-sivulla valitse "huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaesté&tietoviraston
kautta” ja paina Hae huollettavasi -painiketta.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset...

Vilma-tunnukset/Avainkoodit

Talla sivulla voit lisata Wilma-tunnukseesi uusia rooleja. Anna yhta roolia kohden JOKO Wilma-tunnus TAl

koodl, sen mukaan k olet
koululta saanut.

Minulla on...

O avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890

_) yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

@ huoltajati tavilla Digi- ja viestoti i kautta

Hae :"‘.UO|IB]JL:S{5€':C§B Asiointivaltu u::'e:-pa!ve!bsza

Jos turvakielto estad tunnistautumisen, valitse kohta "avainkoodi” ja sy&ta koodi, jonka olet

saanut koululta. Ota yhteyttéa lapsesi koulun koulusihteeriin, jos vahva tunnistautuminen tai
avainkoodi ei toimi.

Testikoulu 2020

10. Valitse lapsesi, jonka haluat liittéda tulevaan Wilma-tunnukseesi. Paina Valitse ja siirry
asiointipalveluun -painiketta (painike muuttuu aktiiviseksi, kun olet valinnut lapsesi).

E Suomi.fi

Suomeksi (FI) ~

« Keskeyts S Edusta yritysts

Asioi toisen henkildn puolesta
Valitse henkild, jonka puoclesta haluat asioida
Rajaa nimella tai tunnisteella
Kirfofta hakusana q
2 henkilss, 0 valittu

Nimi Tunniste

Valitze ja siiery asiointipalveluun | Pyyds valtuuksia ] Keskeytd



11. Palaat Wilma-tunnukset/Avainkoodit-sivulle ja nédet lisatyn lapsen nimen Roolit-kohdassa. Siirry
eteenpéin painamalla Seuraava-painiketta.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset... Kayttajan tiedot Salasana Luo/Yhdista tunr

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

Roolit

Minulla on...

O avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890

O yksitai pi oleva Wil

o ijati illa Digi- ja va i iraston kautta

Seuraava

12. Kayttdjan tiedot -sivulla paina Seuraava-painiketta.

Valitse asiointiko... Vahva unnistaut... Wilma-tunnukset... Kayttajdn tiedor

Kayttdjan tiedot

Tayta oma nimesi alla oleviin kenttiin. Tahdelld merkityt ovat pakollisia tietoja.

*Sukunimi “Etunimet

*Kutsumanimi

13. Salasana-sivulla kirjoita valitsemasi salasana kohtiin Salasana ja Toista salasana. Salasanan tulee
olla vahintaan 8 merkkia pitka ja sen tulee siséltda vahintdan kolmea erilaista merkkityyppia:
isoja kirjaimia, pienia kirjaimia, numeroita tai erikoismerkkeja (esimerkiksi pilkku, huutomerkki,
kysymysmerkki). Paina sen jalkeen Seuraava-painiketta.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset... Kayttajan tiedot Salasana Lua/Yhdista tunn, Valmis

Salasana

Keksi viela itsellesi salasana Wilmaan kirjautumista varten.

*Salasana *Toista salasana

Salasanan tulee olla vahintaan & merkkia pitka. Sen tulee sisaltaa vahintaan kolmea Kirjoita uusi salasanasi viela toisen kerran kirjoitusvirheiden valttamiseksi.
3, numeroita tal erlkolsmerkkeja, Erikoismerkkeja

Edellinen Seuraava



14. Tunnuksen tiedot -sivulla tarkista tiedot ja paina Luo tunnus -painiketta.

Luarfhdista tnn...

@  rarkismaviels, euei antamissasi vedoissa ole vitheita.

Tunnuksen tiedot

Nimi

Kaytesjatunnus

Roolit

15. Saat ilmoituksen, ettéd tunnuksen luominen onnistui. Voit kirjautua tunnuksilla Wilmaan.
Paina ensin “Takaisin etusivulle”, niin paaset Wilman kirjautumissivulle.

° Henkildkohtaisen tunnuksen luominen onnistui. Takaisin etusivulle

16. Kirjaudu Wilmaan kirjoittamalla sahkdpostiosoitteesi Kayttajatunnus-kenttaén ja salasanasi
Salasana-kenttaan ja paina Kirjaudu sisaan -painiketta.

B Kirjaudu sisian

[kéyttajatunnus

Salasana

Kirjaudu sisaan

Unohditko salasanasi?

Jos sinulla on ongelmia Wilma-tunnuksen tekemisessa
Jos tunnusten luominen ei onnistu, ole yhteydessa lapsen koulun koulusihteeriin.

Jos Digi- ja vaestotietovirastosta tulevat lapsesi tiedot eivat ole oikein, ole yhteydessa Digi- ja
vaestdtietoviraston Vaestotiedot-yksikkdon: Puhelin: 0295 536 220, ma-pe klo 9-15.

Yleisneuvontaa saa Kasvatuksen ja koulutuksen palveluneuvonnasta:

Puhelinnumero: +358 9 310 44986, ma-pe klo 10-12 ja 13-15



B. Koulun aloittavan lapsen lisaaminen jo kaytossa olevaan
Wilma-kayttajaprofiiliin

Jos sinulla on jo tunnus Helsingin kaupungin Wilmaan, voit lisdtd samaan tunnukseen toisen lapsen.

1. Kirjaudu Wilmaan osoitteessa http://helsinki.inschool fi.
Avaa Kayttooikeudet (ylavalikon oikeassa reunassa Asetukset -kohdassa)

@ O | wW Wims-tunnukset varhaiskasvatu: X | W Oma etusivu - Wikma x e
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Asetukset
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limoitusasetukset

Kayttdoikeudet

G ey Kayttajatilin asetukset

Viestit
Kayttgliittyma

Sinulle ei ole yhtaan uutta viestia. ksia.
Kieli

[ kirjpita uusi viesti Suomi
Svenska
English
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2. Roolien lisddminen -kohdassa paina Lisaa rooli-painiketta.

Roolien lisddminen

Jos kaytettavissasi on useita Wilma-rooleja, voit yhdistaa ne samaan kayttajatunnukseen. Roolin lisdaminen onnistuu antamalla avainkoodi tai kaytossasi oleva toinen
Wilma-tunnus. Joissain oppilaitoksissa huoltajat voivat lisita roolin vahvistamalla hucltajatiedot Digi- ja vaestotietoviraston palvelusta. Jatkossa naet kaikkien rocliesi

tiedot kayttajatunnuksella NG

3. Valitse asiointikoulu -kohdassa valitse listalta lapsesi koulu ja paina Seuraava-painiketta.

Valitse asiointiko... V

Valitse asiointikoulu

O Nimi Kunta Vaatii vahvan tunnistautumisen
(] Testikoulu 2020 Helsingfors el

Koulu ei [gydy listalta

Seuraava



4. Siirry Suomi.fi-tunnistautumiseen.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut...

Wilma-tunnukset... Kayttajan tiedot salasana Luo/Yhdista tunn... Valmis

Suomi.fi-tunnistautuminen

Mika tdma on?

» Vahvalla sahkoi tunnista

isella tarkeitetaan henkilollisyy
+ Miten vahva tunnistautuminen hyddyttaa minua jatkossa?
« Vahvalla tunni smisella todistat henkildllisyytesi ja voit kayttaa erilaisia toimintoja Wilmassa, jotka vaativat vahvan i kuten opi
pedagogiset jat. Mybs L wksen tek vahvaa i I
Miten?

= Voit suorittaa tunnistautumisen verkkopankissa tai kdyttaad mobillivarmennetta.
* Voinko ohittaa taman vaiheen ja suorittaa tunnistautumisen myohemmin?
+ Kylla. Voit ohittaa taman vaiheen nyt ja sucrittaa halutessasi tunnistautumisen myshemmin Wilman kayttajaasetuksista,

Edellinen Slirry tunnistautumiseen

5. Kirjaudu pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.

Dt ussistintomanta gaboriven

Helsingin kaupungin Wilma

Valitse tunnistustaps

0 @ @ oP Handelsbanken

Vhtcisourcoppataiact tunnisbustenst a Finsish Athortiestor sveilon

Seuraa ohjeita, kunnes palaat Wilmaan ja Wilma-tunnukset/Avainkoodit-sivulle. Valitse
"huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestétietoviraston kautta”. Paina "Hae huollettavasi” -painiketta.

Vilma-tunnukset/Avainkoodit

° Talla shvulla voit Isatd Wilma-tunnukseesi vusia roclefa. Anna yhid roolia kohden JOKO Wilma-tunnus TAl avainkoodL sen mukaan kumman olet
kouluita saanut,

Minulla on...

O avalnkoodi, esimerkiksi ABODE-12345-EDCBA-6TE90
0 ks tai i ol oleva Wil

@ huoltajatiedot saatavilla Digi- ja viestdtietoviraston kautta

Hae huoltajuustietoja Asiointivaltuudet-palvelusta

Jos turvakielto estad vahvan tunnistautumisen, valitse kohta "avainkoodi” ja sy&ta koodi,
jonka olet saanut koululta.



7. Seuraa ohjeita ja tayta tarvittavat tiedot, kunnes lapsesi on yhdistetty Wilma-tunnukseesi.
Tarvittaessa katso tarkemmat ohjeet vaihtoehto A:n kohdasta 10 eteenpain.

Jos sinulla on ongelmia Wilma-tunnuksen tekemisessa
Jos tunnusten luominen ei onnistu, ole yhteydessa lapsen koulun koulusihteeriin.

Jos Digi- ja vaestotietovirastosta tulevat lapsesi tiedot eivat ole oikein, ole yhteydessa Digi- ja
vaestdtietoviraston Vaestotiedot-yksikkdon: Puhelin: 0295 536 220, ma-pe klo 9-15.

Yleisneuvontaa saa Kasvatuksen ja koulutuksen palveluneuvonnasta:

Puhelinnumero: +358 9 310 44986, ma-pe klo 10-12 ja 13-15



litapaivatoimintapaikan hakeminen Wilmassa

Tietoa iltapaivatoiminnasta |6ydat sivulta hel.fi/iltapaivatoiminta.
Hakuaika iltapéivatoimintaan lukuvuodelle 2024-2025 on 11.3.-17.4.2024.

lltapaivatoimintapaikkoja voi etsié ja niihin tutustua sivulla hel.fi/iltapaivatoimintapaikat tai
Palvelukartalla hakusanalla iltapaivatoiminta.

[Itapaivatoimintaan haetaan ensisijaisesti Wilmassa. Jos huoltajalla ei ole vield Wilma-tunnusta,
ohjeet tunnuksen tekemiseen |6ytyvat: hel.fi/wilma.

Huom! Wilmassa hakemuslomakkeella voit valita koulun I1&helld olevista iltapaivatoimintapaikoista
sopivimman, josta haet paikkaa. Jos haluat hakea paikkaa muualta Helsingisté, kdyta PDF-
hakulomaketta. Loydat sen sivulta hel.fi/iltapaivatoiminta.

Hakeminen iltapaivatoimintaan Wilmassa:

1. Kirjaudu Wilmaan (https://helsinki.inschool.fi). Kdyta selainta, ei Wilman mobiilisovellusta.

2. Jos sinulla on useampi lapsi Wilmassa, valitse kenet olet ilmoittamassa iltapaivatoimintaan.

3. Valitse Wilman ylévalikosta "Hakemukset ja paatokset™.

Suoritukset  Arviointikeskustelut Kokeet

Tuntimerkinnat

S limoitukset
sinulle ef ole yhtaan uutta viestis Sinulle ei ole uusia ilmoituksia
B kirjoita yusi viest Tulosteet

iR Tiedotteet

i

4. Valitse "Tee uusi hakemus’

Jma etusivy » Hakemukset ja padtokse...

| Kaikki | Awoimet hakemukset Kaikii hakemukset Padtokset

Miksi tama sivu on tyhja?

AIMUPIVITCIMINTIAN iIMoittautum ANEn Kevd o
tapsivatoimi

Opiskelijalia ¢i obe hakemuksia tai paataksia
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5. Valitse "lltapéaivatoimintaan hakeminen”
6. Tayta hakemuksen tiedot ja tallenna ne.

7. Odota p&aatdsta. Hakuaikana hakeneille postitetaan paatdkset heinakuussa. Paatésten
valmisteluaikana paikoista ei saa véliaikatietoja.

Hakuaikana hakeneille 1.-2.-luokkalaisille tarjotaan iltapaivatoimintapaikkaa. Jos paikka ei
jarjesty siitéd toimintapaikasta, johon olet hakenut, lapsellesi tarjotaan paikkaa toisesta alueenne
toimintapaikasta.

Varsinaisen hakuajan ulkopuolella tulleet hakemukset késitellaan lukuvuoden jo alettua paikkatilanne
huomioiden. Jos haet hakuajan ulkopuolella, paikan saaminen ei ole varmaa.



