Helsingfors

N

Att skapa ett Wilma-konto med hjalp av
Suomi.fi-identifiering

Du som vardnadshavare ansoker om eftermiddagsverksamhet i Wilma.
For detta behdver du ett Wilma-konto. Du kan skapa det med hjélp av denna
anvisning fran och med den 11 mars 2024.

Wilma-kontot skapas med hjalp av Suomi.fi-identifiering, och da hamtas vardnadshavaruppgifterna
via Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata. Om du redan har ett Wilma-konto kan du
lagga till ditt barn som bérjar skolan till det kontot.

For att skapa ett konto behdver du en fungerande e-postadress och bankkoder eller mobilcertifikat.
Om du inte har méjlighet att skapa ett konto enligt denna anvisning, kontakta skolsekreteraren vid
ditt barns skola.

Nar du gér ett Wilma-konto ska du anvanda en webblasare, inte Wilmas mobilapplikation.

Nedan ger vi anvisningar for tva olika situationer:

A. Att skapa ett nytt Wilma-konto om du inte har ndgot Wilma-konto inom Helsingfors stad sedan
tidigare

B. Attlagga till ett barn som borjar skolan till ett befintligt Wilma-konto

A. Att skapa ett nytt Wilma-konto

(Du har inget Wilma-konto inom Helsingfors stad sedan tidigare)

1. Gé&iwebblasaren till adressen https://helsinki.inschool.fi/connect om ditt barn studerar vid en
av Helsingfors stads skolor, eller till adressen https://yvkoulut.inschool.fi/connect om ditt barn
studerar vid en privat eller statlig skola.

2. Ange din e-postadress i det avsedda faltet och klicka pa knappen Skicka bekréftelse. Denna
e-postadress ar i fortsattningen anvandarnamnet for ditt Wilma-konto.

o Dt rya anviindarmamn kommer att vara det samma com din e-postadress.

Nedan ska du ange den e postadress som du vl ha somanvandarmamn: Du e en bekraftelse il e postadressen med en returlipk il Wilma,

Helsingin kaupunki

*E-postadress

Skicka bokraftalss
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3. Loggainidin e-post, 6ppna meddelandet fran Wilma och 6ppna lanken i meddelandet. Det kan
ta flera minuter att fa meddelandet. Om du inte far ndgot e-postmeddelande, kontakta ditt barns
skola. Fére det I6nar det sig att aven kontrollera mappen Skrappost i din e-post.

Bekraftelse fran Wilma = rustisatio » & &
® Sinulle on postia Wilmassa ~wimagvizmacoms 232 (Ominwttiasien) o @ @
e

Hej

Detta ar €tt automatiskt meddelande fran Wilma for aht bekrana e-postadressan) | Wiima har eit nytt
anvandamamn skapals och denna adress har angetts som anvandamamnets e-postadress

Klicka Dé lanken nedan. Lanken gar till Wilma dar du kan géra-anvandamamnet klantoch vid behov koppia
andra Wilma-anvandarnamn till det

hitps imeisinki inschool (IE/2664dc8 T2e8cA597 ad0b95 12ca 3afad:

Lanken blir ogiltig: 13.02.2024

Om du Inte harskapat eft nytt anvandamamn | Wilma kan du férbise detta meddelande och radera det

4. Lankenie-postmeddelandet tar dig tillbaka till Wilma dar du kan fortsatta att skapa ett konto
genom att klicka pa knappen Nésta.

@ Vilkommen tillbaka! Din e-postadress & nu bekrdftad,

Helsingin kaupunki

Fortsatt genom att klicka pa Nasta.
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5. Under”Ange vilken skola @rendet galler” ska du valja ditt barns skola pa listan och klicka pa
knappen Nésta. Skolorna finns pa listan i alfabetisk ordning.
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6. Ga till Suomi.fi-identifiering med knappen Ga till identifieringen.
(Anvéand knappen Hoppa 6ver endast om du har en nyckelkod)

i dentitiet ol sk thonik vig

v g seribie via rncandrinstlllEgana | wiina

7. Loggain med bankkoder eller mobilcertifikat.
B entilication
Helsingfors stads ima
Viiljident fieringasatt
1} @ @ op Nordea
B 5o Hane Au 7 ANKKI
Aktia |
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8.

| punkten dér personuppgifterna kollas klickar du pa Fortsatt till tjansten. Om dina uppgifter

inte ér korrekta, kontakta enheten for befolkningsdata vid Myndigheten for digitalisering och
befolkningsdata: Telefon: 0295 536 220.

H |dentifikation

Du skall identifiera dig | tjinsten

Helsingfors stads Wilma

Sikerstill en datasiker anvandning

NEr du 8r kiar med ditt drencle; logga ut frén tjinsten pd webbsidan ochreting webblisaten

I samband med Identifieringen férmedies av dig féljandeuppgifter:

Personbeteckning:
Efternamn
Farnamn:



9. Pa sidan Wilma-koder/Nyckelkoder ska du vélja "vardnadshavardatan tillgédnglig via Myndigheten
for digitalisering och befolkningsdata”. Klicka pa knappen Hamta person.

Ange vilkan skola... Stark autentisering Wiima-knder/Nye.. Uppgifter am ar |&sennrd

Wilma-koder/Nyckelkoder

P& den harsidan kan du lBgezadll rollar tll ditt Wilma-arivandarmamn: Befoende pa vad du hap fatt fran sk
Isenord ELLER nyckelkad far ett konto 3t gangen;

Jag har...

[ en nyckelkod, t.ex. ABCDE-12345-EDCBA-67890
L et eller flera Wilma-konton

® wvirdnadshavardatan tillginglig via Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata

Om du har en sparrmarkering, valj "nyckelkod” och ange den kod du har fatt fran skolan.
Kontakta skolsekreteraren pa ditt barns skola om varken stark autentisering eller nyckelkod
fungerar.

10. Valj ditt barn som du vill Iagga till i det nya Wilma-kontot. Klicka pa knappen Vilj och ga till
e-tjansten (knappen blir aktiv da du har valt ditt barn).

 Avbryl > Representad Melag |

Utratta arenden for néagon annan

Vélj personen som du vill utratta drenden for

Begrinsa med namn eller identifikation

Skrfv sdkerda Q

1 person, 1 valda

Namn Identifikation

Valda personer

valj och g till e-tiansten

Begar fullmakeer [ Ay



11. Du atervander till sidan Wilma-konto/Nyckelkod och ser barnets namn under Roller. Ga vidare
genom att klicka pa knappen Nasta.

Ange vilken ... Slark aute:

Wiima-koder.. Ippifier C
Wilma-koder/Nyckelkader
Raller

@ Tanell 1.1k Test, vardnadshavare

|ag har...

1 'en nyekelkod, ek, ABCDE-12345-EDCHA-67890
(71 ety eller flera Wilma:Konton

] vardnadshavardatan tillganglig via Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata

12. Ga till sidan Uppgifter om anvédndaren med knappen Nasta.

Stark autenti... Wilma-koder...

Uppgifter o..

Uppgifter om anvandaren

Fyll i ditt eget namn i falten nedan. Uppgifter forsedda med en asterisk ar obligatoriska

*Efternamn *Fornamn

*Tilitalsnamn

Foregaende




13. Pa sidan Lésenord skriv det I16senord du valt i punkterna Losenord och Upprepa I6senord.
Losenordet ska vara minst 8 tecken langt och innehalla minst tre olika typer av tecken: stora
bokstaver, sma bokstéver, siffror eller specialtecken (t.ex. kommatecken, utropstecken,
fragetecken). Klicka sedan pa knappen Nasta.

Ange vilken .. Stark autenti.. Wilma-koder.. Uppgifter o... Lésenord pa/hane

Lésenord

Hitta &nnu pa ett|Gsencrd som ska anvandas nar du logegar in | Wilma.

“Losenard “Upprepa |ozenord

Les=norder sk vara minst8 tecken 13ngt och innehilla minst e &y Upprepa det nya losenordes,

smi hokt eller speciakiecker

Speoaltecken ar

kemmarecken, vach fragezecken.

14. Kontrollera kontouppgifterna och klicka pa knappen Skapa anvandarnamn.

Ange vilken _. Stark autentl.  Wilma koder.. Uppginaro... Lisenard SkapalFarer.

©  rontronerratt uppsiftensa du har sneett a¢ kerekta,

Uppgifter on kentot

MNammn

Anvandarnamn

Roller

@ Tanell 1. Jk Testu virdradsnovare

15. Du far ett meddelande om att kontot har skapats. Du kan logga in i Wilma med anvandarnamnet
och ldsenordet. Klicka forst pa "Tillbaka till huvudsidan” sa kommer du till Wilmas
inloggningssida.

° Det personliga anvandarnamnet skapades. Tillbaka il huvudsidan

> VISMA



16. Logga in i Wilma genom att skriva din e-postadress i féltet for Anvandarnamn och ditt I6senord i
faltet Lésenord och klicka pa Logga in.

6 Logga in
I .

Glomt losenardet?

Om du har problem med att skapa ett Wilma-konto
Om du inte lyckas skapa ett konto ska du ta kontakt med skolsekreteraren i barnets skola.

Om ditt barns uppgifter som kommer fran Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata
inte ar korrekta, kontakta enheten for befolkningsdata vid Myndigheten for digitalisering och
befolkningsdata: Telefon: 0295 536 220, man-fre kl. 9-15.

Allméan rédgivning ges av serviceradgivningen for undervisning och fostran:
Telefon: +358 9 310 44986, man—fre kl. 10-12 och 13-15

B. Att lagga till ett barn som borjar skolan till ditt befintliga Wilma-konto

Om du redan tidigare har anvant Helsingfors stads Wilma kan du lagga till flera barn till ditt Wilma-
konto.

1. Logga in i Wilma p& adressen http://helsinki.inschool.fi. Oppna Anvéndarréttigheter (i hogra
kanten av den 6vre menyn under Instéllningar)
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2. | punkten for roller klickar du pa Lagg till roll.

Lagga till roller

Om du har flera Wilma.roller kan du koppla dem till samma anvandarnamn, Lage till en roll genom att ange en nyckelkod eller ett annat Wilma-anvandarnamn. Vissa
ldroanstalter erbjuder vardnadshavare mojligheten att [agga till rollen genom att bekrafta vardnadshavaruppgifterna | tlansten hos Myndigheten for digitalisering och

befalkningsdata, | fortsattningen ser du alla dina roller med anvandarnamnet
Lapg till roll

3. Under Ange vilken skola @rendet galler ska du vélja ditt barns skola pa listan och klicka pa
knappen Nasta.

Whlkia

Ange Vilken skola arendet galler

) Namn Rommun K i StenULeTing
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4. Ga till Suomi.fi-identifiering.

Stark out

Suorm fi-identifik

Vad ar det har?

* Stark autentiieringinnebar att man laststaller en persans identitet p elekironsk vig

* Hur har g nytta aiy den starka sutentse i framiven?

» ij den starkaautentiseringen bekraftar du din identitat och fAn wiging til wWilma-funktioner som kriver stark
ng sasom pedagegiska dokument. Stark autentizenng kedvs ocksd nir du ska poTa an anstkan om
1NspeUaRosie

¢ Du ¥an \dentifera dig wia natbanken eller anvanda mobi icertitiat,
* Kan jag hoppa dve
* o Dukanhopps over detts Shede nu oéh Fstatistiden

1 4erare?
era dig senare via arwandarinsalningsma | Wilma

tha steg oth gord sutentiy
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5. Logga in med bankkoder eller mobilcertifikat.

B wentifikation

il e salfie g i Anaten
Helsingfors stads Wilma

ilj idantifieringssdtt

SRR GO eI KL ST RRDEn TN At

6. Folj anvisningarna tills du atervander till Wilma och Wilma-kontot/Nyckelkod. Valj

"vardnadshavardatan tillgéanglig via Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata”. Klicka pa
knappen "Hémta person”.

Ange vilkan skola... Stark autentisering

Wilma-koder/Nyc

Wilma-koder/Nyckelkoder

° 24 den hir sidan kan du tdgea till roller til ditt Wilma-anvandarnamn. Bereende pd vad du har fatt-fran st
[&senord ELLER nyckelkod far ett konto &t géngen,
Jag har...

L) en nyckelkod, t.ex. ABCDE-12345-EDCBA-67830

O ett eller flera Wilma-Konton

® vardnadshavardatan tillganglig via Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata

Hamta vardnadshavarinformation fran Fullmakt-tjanster

Hamta person Brandd gymnasium, Grundskolan Norsen, Hoplaxskolan

Om du har en sparrmarkering som férhindrar stark autentisering, valj "nyckelkod” och ange den
kod du har fatt fran skolan.

7. Folj anvisningarna och fyll i de uppgifter som behdvs tills ditt barn har kopplats till ditt Wilma-
konto. Se vid behov mer detaljerade anvisningar fran alternativ A fran punkt 10 framat.



Om du har problem med att skapa ett Wilma-konto
Om du inte lyckas skapa ett konto ska du ta kontakt med skolsekreteraren i barnets skola.

Om ditt barns uppgifter som kommer fran Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata
inte ar korrekta, kontakta enheten for befolkningsdata vid Myndigheten for digitalisering och
befolkningsdata: Telefon: 0295 536 220, man-fre kl. 9-15.

Allman rédgivning ges av serviceradgivningen for undervisning och fostran:
Telefon: +358 9 310 44986, man—fre kl. 10-12 och 13-15

Ansokan om plats i eftermiddagsverksamheten i Wilma
Information om eftermiddagsverksamheten finns pa sidan hel.fi/eftisverksamhet.
Ansokningstiden for eftermiddagsverksamhet for 1aséret 2024-2025 ar 11.3-17.4.2024.

P& webbsidan hel.fi/eftisplatser kan du soka efter och bekanta dig med platser som erbjuder
eftermiddagsverksamhet. Du hittar ocksa verksamhetstéllena pa Servicekartan med s6kordet
"eftermiddagsverksamhet”.

| forsta hand anséker du som vardnadshavare till eftermiddagsverksamheten i Wilma.
Om du annu inte har nagot Wilma-konto hittar du anvisningar for hur du skapar det har: hel.fi/wilma.

Obs! Med ansokningsblanketten i Wilma kan du valja det [ampligaste eftermiddagsstallet i narheten
av barnets skola. Om du vill ansdka om plats pa annat hall i Helsingfors ska du anvénda pdf-
ansokningsblanketten. Du hittar den pa sidan hel.fi/eftisverksamhet.

Ansokan till eftermiddagsverksamhet i Wilma:

1. LoggainiWilma (https://helsinki.inschool.fi). Anvédnd en webblasare, inte Wilmas
mobilapplikation.

2. Om du har flera barn i Wilma, vélj vem du vill anmala till eftermiddagsverksamheten.

3. | Wilmas 6vre meny véljer du "Ansdkningar och beslut”.

Schema  Prestationer Utvarderingssamtal

Lektionsanteckningar

Meddelanden sod Aviseringar
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Ansokningar och besiut Ansakningar och beslut
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4, Valj”Gor en ny ansbékan”

hustsdeidy » Ansdkningar och beshat
Ay Alla \ Oppna anstkhingar Allaansakningar Besiut Ftl Gar gnny ansokan

Anrraian Ul morgorverksamhelen varen 2024

Skola Anstkan Ansckans datum Besiut 8 ansokan til eftermiddagsverksamhet
Avbirytande ay fullgorandet av laroplikten (75|
laroplikisiazen)

nhidHz K% HET resalnrt he sbirytande av fullgnrandast ar Eropl B vizs fid (7
BOLLY ErUndskol ,K}‘I’31_I1 Han am } 1 Avbryta fullghrandet ar laraplikteh 6 viss fid

el ki "' 5 ldroplikisiazen)

Hopiaxskoan

22122023

Skl o1

5. Valj "Anso6kan till eftermiddagsverksamhet”
6. Fylliuppgifternaiansdkan och spara dem.

7. Vanta pa beslutet. Beslut postas i juli till de som ansékt inom ansékningstiden. Under
beredningen av besluten far man inga mellantidsuppgifter om platserna.

Eftermiddagsverksamhet erbjuds elever i arskurserna 1-2 som ansékt om plats under
ansoOkningstiden. Om vi inte kan erbjuda ditt barn en plats vid det verksamhetsstéllet du ansokt
till erbjuds ditt barn en plats vid ett annat verksamhetsstélle inom ert omrade.

Ansokningar som anlant utanfér den egentliga ansdkningstiden behandlas efter Iasaret med

beaktande av platsldget. Om du ansdker om plats utanfér ansékningstiden ar det inte sékert att
barnet far en plats.



