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Koulutuksen ohjeima

Aloitus: koulutuksen tavoitteet

Hel.fi uudistuksen tavoitteet lyhyesti
Drupal-sisallonhallintajarjestelman yleiskatsaus
Sivupohjat: toimipistesivu

Harjoitus: oman koulun sivun paivittaminen
Tauko 10min

Hairiotiedotteen lisaaminen, tekstin muotoileminen
Koulujen sivujen sisaltolinjaukset

Sivun julkaiseminen

Tukimateriaali ja kysymykset
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Oppimistavoite

Osalllistuja osaa paivittaa oman koulunsa sivun. Osallistuja hahmottaa, mitka
tiedot paivitetaan mihinkin jarjestelmaan ja miten nama liittyvat toisiinsa.
Osallistuja tietaa, mista Ioytyy Drupalin tukimateriaalit.

Osallistuja tuntee koulujen sivujen rakenteen ja vastuunjako viestinnan ja
koulujen valilla on selva.



Hel.fi-uudistuksen tavoitteet

Tietokantojen ja rajapintojen parempi hyodyntaminen
Sivustojen yhtenainen rakenne ja yhtenainen kayttajakokemus
Kayttajalahtoisyys

Sisaltojen loydettavyys sivustolla ja hakukoneissa
Saavutettavuus

Mobiilikokemuksen parantaminen
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Koulujen sivujen konsepti

Toimipisteiden paaasiallinen yllapidon paikka on jatkossa Asti, jossa koulun rehtori (tai muu
yllapidosta vastaava henkild) paivittaa paaosaa toimipisteen tiedoista (tarkempi listaus
myohemmin)

Jotta samoja tietoja ei tarvitsisi paivittaa useampaan paikkaan, rakennetaan Astin ja
Toimipisterekisterin valille integraatio, mita kautta saadaan Astissa yllapidettavat tiedot

Toimipisterekisterin kautta hel.fi:n hyodynnettavaksi.

Koulun kotisivujen paivitysta varten tarvitaan kotisivujen paivittaja, joka paivittaa muita osuuksia.



Kirjautuminen
Drupal-sisallonhallinta-
jarjestelmaan



Kirjautuminen Drupaliin

Kirjautuminen Kaskon instanssiin:

https://www.hel fi/fi/kasvatus-ja-koulutus/user/login
Klikkaa “Kirjaudu sisaan Tunnistamo-tunnuksilla”
Pitaa kirjautua Helsinki1-tunnuksella ->

Jos et paase, ota yhteys johonkin seuraavista:
Samuli Kuki
Paivi El Mahboul
Tero Kantola
Stina Lahtinen



https://www.hel.fi/fi/kasvatus-ja-koulutus/user/login

Drupal-sisallonhallinta-
jarjestelma



Sivupohjat
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< Kasvatus ja koulutus

Varhaiskasvatus
Var det0-6 el

Laskeutumissivu

Tama sivu ohjaa kayttajan
eteen péin. Sivu on
suunniteltu palvelun
etusivuksi.
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Varhaiskasvatus
paivakodissa

Talla sivulla

Perussivu

Sivun pitéisi vastata
selkeé&sti johonkin
kysymykseen

Daghemmet Bertha
Maria-Hemmet

Toimipistesivu

Esittelee jonkin kaupungin
toimipisteen. Lahde: TPR

Kasvatus ja koulu-
tus, yleisavustus

Palvelusivu

Esittelee jonkin kaupungin
palvelun. Lahde:
palvelurekisteri.

**Lisaksi uutisia varten on erikseen oma sivupohjansa




Toimipistesivun rakenne
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Kuva (TPR tai itse)

Yhteys-t
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Sivupohja maarittaa aukiolo-
sen, mita el

sisaltoalueita ja
missa jarjestyksessa
sivulta loytyy
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< | Sijainti kartalla
(TPR)
Naita voit
muokata Toimipisteen palvelut (TPR) Sisiltoalueelle voi
Drupalissa lisita
Esteettomyystiedot (TPR) komponentteja,
joihin itse sisalto
syoOtetaan




Koulujen tarkeimmaét Drupal-asiat

Sivupohjat: toimipistesivu ja hairictiedote

Komponentit:
Tekstikentta: tekstin muotoileminen, linkit, napit, puhelinnumeron ja
sahkopostin lisaaminen + PDF tiedoston lisaaminen
Haitarielementti, muokkaaminen + haitarin lisays
Linkkilista
Banneri
Kuva

Kieliversiot



Koulujen sivupohjat

Viestinta on valmistellut kaikkien koulujen sivupohjat
Osa osioista on viestinnan, osa koulun vastuulla
Jotkin osiot ovat samoja kaikille kouluille



Kay lapi Drupalissa

Miten loydetaan toimipistesivu?
Miten sivua muokataan?
Toimipistesivu esimerkkina:

Ylempi sisaltoalue

Alempi sisaltoalue

Sivupalkki

Komponentit: valitaan listasta

Julkaisunappi

Metatiedot

Kieliversiot



Kay lapi Drupalissa

Aamu- ja iltapaivatoiminta, kerhot ja harrastukset (kuvaus -> tekstikentta)
Haitarielementti: Meidan koulu

Sinua saattaisi kiinnostaa: linkkilista
Koulumme sosiaalisessa mediassa: banneri
Kuvan vaihtaminen (koulun kuva)



Hairiotiedotteen lisaaminen

- Sivun ylareunassa oleva poikkeusilmoitus

- Sisalto — Lisaa sisalto — announcement/poikkeusilmoitus
- Kolme eri tasoa: Punainen, keltainen ja sininen

- Nayta kaikilla sivuilla tai vain tietyilla sivuilla

- Tiedote voidaan ajastaa

Loremipsum! consectetur adipiscing elit. Phasellus bibendum urna nisi, ut egestas dui tempus quis. Morbi vehicula fermentum tellus
Linkki teksti =

o Loremipsum! consectetur adipiscing elit. Phasellus bibendum urna nisi, ut egestas dui tempus quis. Morbi vehicula fermentum tellus
Linkki teksti =

Loremipsum! consectetur adipiscing elit. Phasellus bibendum urna nisi, ut egestas dui tempus quis. Morbi vehicula fermentum tellus
Linkki teksti =



Koulun sivujen
sisaltolinjaukset



Koulun sivujen sisaltolinjaukset

Viestinnan vastuulla olevat osiot on suunniteltu yhtenevaisiksi. Pidetaan
ne sellaisina. Viestinta vastaa paivittamisesta.

Tavoitellaan tiivista viestintaa, erityisesti “Ajankohtaista koulusta” vrt.
Wilma-tiedottaminen.

Hyva verkkosisaltd on ajan tasalla ja silla on elinkaari. Pidetaan sisalto siis
ajantasaisena ja toisaalta poistetaan vanhentunut sisalto.
Ei kuitenkaan poisteta komponentteja tai niiden osia erikseen sopimatta.



Koulun vastuualueet

Pitka esittelyteksti

“Meidan koulu®-osio

Aamu- ja iltapaivatoiminta, kerhot ja harrastukset
Koulumme johtokunta

Koulumme sosiaalisessa mediassa



Ainensiavy hel.fizssa

Asiantunteva ja mutkaton Me- ja sina-lauseet

Ystavallinen ja kannustava Valta turhaa jargonia

Lisaa tietoa:

https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/sisallonhallinta/kirjoittamisen-tueksi/aanensavy-helfissa



Aiempi versio

Hakemus tulee tayttaa

Hakemus lahetetaan..

Toimintaa jarjestetaan eri puolilla kaupunkia..

Toimintaan voi hakea myos kesken kauden.
Hakemukset kasitellaan paikkatilanne huomioiden.

Kuraattorien ja psykologien tehtavana on edistaa
oppilaiden hyvinvointia ja myoOnteista kehitysta seka
tukea oppimista ja koulunkayntia yhteistyossa
koulun muun henkildston kanssa.

l Helsin;}

Esimerkkeja aanensavysta

Parempi versio
Tayta hakemus / Hae..
Laheta hakemuksesi..
Jarjestamme..

Voit hakea toimintaan myds varsinaisen hakuajan
ulkopuolella, mutta silloin paikan saaminen ei ole
varmaa.

Kuraattori ja psykologi auttavat erilaisissa ongelma-
ja pulmatilanteissa, esimerkiksi jos koulunkaynnissa
tai kaverisuhteissa on haasteita tai mieli on maassa.
Kuraattorin ja psykologin tapaamista ei tarvitse

pelata tai jannittaa. He ovat koululla oppilaita varten.



Muuta
huomioitavaa
ennen julkaisua



Tama vain drupalissa

Kieliversioiden lisaaminen

Drupalissa sivun kohdalta valitaan kaanna ja luodaan kaannos halutulle

kielelle

Valmis kaannos julkaistaan sivustolle

Viestinta tekee ensimmaiset kaannokset sivuista. Taman jalkeen koulu vastaa

paivityksista.

Lahtokohtaisesti kaikki sisaltod julkaistaan suomeksi, ruotsiksi ja englanniksi
Jossain rajatun kohderyhman sisalldissa voi olla poikkeuksia => Toimialan
viestintapaallikko tekee paatoksen



Sivun rakenne mobiilissa

Yle

sisa

[toa

lue
Ylempi sisaltoalue

Sivu-

palkki
Alempi sisaltdalue

Ale
Mobiilinakymassa sisaltdoalueet jarjestetaan mpi
uudelleen “torniksi. Tata voi ajatella legopalikoiden sis3
kautta. ltoa
Huomaa, etta sivulle tullessaan kayttaja nakee lue

ylemman sisaltoalueen ylaosan.




Testaaminen

Testaa myos mobiililla!
Jopa >70% liikenteesta tulee mobiililaitteista, joten on tarkea varmistaa
etta sivu toimii oikein niissa
Chromessa “inspect-element”
Tarkista myo0s julkaistu sivu omalla laitteellasi
Tarkista sivulle lisattyjen ulkoisten ja sisaisten linkkien toimivuus
Tarkista, etta sivun URL-osoite on oikein
Tarkista, etta kuvat ja muut elementit latautuvat oikein
Teknisten asioiden lisaksi tarkista viela, etta sivun sisalto on selkeaa ja
ymmarrettavaa ja palvelee sivun tarkoitusta
Kayttaja saa sivulta tarvitsemansa tiedon
- Kaveri avuksi, tuoreet silmat auttavat



Sivun
julkaiseminen ja
kertaus



Sivun julkaiseminen Drupalissa

Sivun esikatselu on mahdollista ennen kun sivu on julkaistu
Sivu pidetaan julkaisemattomana

Viestinta julkaisee sivut

Jatkossa koulut paivittavat ja julkaisevat muutokset

Koulun osuus olisi hyva olla tehtyna ke 3.5.



Lisaoppia

Mista apua?
Viestinta: Samuli Kuki, Seija Juntunen
Linkit:
- Sisallontuottajan opas

Diqitaalisen asiakaskokemuksen pelikirja
Saavutettavuus kehittamistyossa
Saavutettavuusmalli



https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/sisallonhallinta/opas
https://pelikirja.hel.fi/
https://kehmet.hel.fi/maaraystenmukaisuus/saavutettavuus/
https://saavutettavuusmalli.hel.fi/

Kuvan lisaaminen mediakirjastoon

Kuva ladataan mediakirjastoon omista tiedostoista
Resursseja: hel.fi aineistopankki, Helsinki Partners materiaalipankki.
Paakayttaja / Graafinen asiantuntija kun tarve uusille kuville
Oman koulun nimi tiedoston alkuun. Ei pelkastaan kuvissa!
Kuvan tietoihin asetetaan
Kuvaava otsikko, jolla se Ioytyy jatkossa mediakirjastosta
Kuvaajan nimi
Alt-teksti
Tarkeimman kohdan merkitseminen
Jotkut nayttoasettelut joutuvat rajaamaan kuvia. Kun kuvan “fokuspiste”
on merkitty, automaattinen rajaus pyrkii sailyttamaan sen
Kuvateksti asetetaan kun kuva lisataan sivulle
Huomio kuvan laatu ja tarkista etta se on tarpeeksi hyvalaatuinen sivulle





