


Tyonhaun vaiheet

« CV

« Tyohakemus

« Kesatybhaun aloitus + TyOhaastattelu « Kesatydn saaminen

—______________________J

Pohdittavaa:
e Tehtavat 1-3

* Vinkkeja tyonhakuun



Kesatyohaun aloitus

« Mieti, mita haluaisit kesalla tenda ja missa koet olevasi
hyva!

« Kaikenlaisesta aiemmasta kokemuksesta on hydtya,
esim. lasten kanssa toimimisesta tai ruohonleikkuusta.

« Harkitse, minkalainen tyo sopii sinulle. Haluaisitko esim.

tehda toita sisalla vai ulkona tai onko sinulla jokin
erityistoive liittyen tydskentelytapoihin.

« Kesatoita kannattaa lahestya avoimin mielin ja hakea
tyota, joka itsea oikeasti kiinnostaal




CcvV

» CV eli ansioluettelo, kertoo tyonantajalle:

 Kokemuksesta
» Opinnoista

» Muusta osaamisesta

» Siséltaa myds: yhteystiedot, kielitaidot ja kurssit

 Asiallinen ja selked, usein yhden sivun mittainen

« Kaanteinen aikajarjestys: viimeisin tydkokemus tai
tutkinto ylimmaksi

CV on usein lyhyt ja ytimekas

— nopeasti silmailtava!

Essi Esimerkki

TIEDOT

essi.esimerkki@sposti.fi
+012345678

PROFIILI

Olen lukion ensimmaisen
vuoden opiskelija Helsingin
lukiossa. Talla hetkella etsin

kesatydpaikkaa kesalle

2025. Olen ahkera, nopea

oppimaan ja utelias
monenlaisista
mahdollisuuksista.

Kesatyon aikana toivon
oppivani uutta ja saavani
yhteyksia tulevaisuutta
varten.

KIELITAITO

Suomi - Aidinkieli
Englanti - Erinomainen
Ruotsi - Hyva

Espanja - Alkeet

TYOHISTORIA

Lapsenvahti
Helsinki
2021 - jatkuu

o Huolehtinut 1-3-vuotiaiden ja kouluikaisten lasten
paivittaisesta hoidosta perheen kotona.

o Suunnitellut ja toteuttanut monipuolisia aktiviteetteja,
kuten ulkoleikkeja, askartelua ja oppimistehtavia, lasten
ikatason ja mieltymysten mukaan.

o Valmistellut ja tarjonnut aterioita, noudattaen perheen
ruokarajoituksia ja erityisruokavalioita.

Koiranulkoiluttaja

Helsinki

2022 - 2023

« Vastuussa useiden koirien paivittaisesta

ulkoiluttamisesta, mukaan lukien lenkit eri

sadolosuhteissa ja kaikenkokoisten koirien tarpeiden

huomioiminen.

Suunnitellut lenkkireitit ja aktiviteetit, jotka tukevat

koirien liikkunnantarpeita.

« Varmistanut koirien turvallisuuden lenkin aikana, pitaen
huolta siitd, ettd ne pysyvat hallinnassa.

KOULUTUS
Ylioppilastutkinto

Helsingin lukio
2024 - jatkuu

« Opiskelen monipuolisesti eri aineita, kuten kielia,
matematiikkaa, historiaa, luonnontieteita,
yhteiskuntaoppia, filosofiaa ja taideaineita.

* Opin akateemista ajattelua ja itsenaisia
tyéskentelytaitoja.

« Luen pitkaa englantia ja matematiikkaa.

MUUT TAIDOT

Hyvat ryhmatyé-, ajanhallinta- ja viestintataidot

IT-taidot: Microsoft-ohjelmat ja sosiaalisen median alustat
Kurssit: ensiapukortti ja hygieniapassi

Harrastukset: moderni tanssi, kielet ja maalaus



V-esimerkkeja:

Essi Esimerkki

TIEDOT

essi.esimerkki@spostifi
+012345678

PROFIILI

Olen lukion ensimmaisen
vuoden opiskelija Helsingin
lukiossa, Talla hetkella etsin

kesatyopaikkaa kesalle

2025, Olen ahkera. nopea

oppimaan ja utelias
monenlaisista
mahdollisuuksista.

Kesatyon aikana toivon
oppivani uutta ja saavani
yhteyksia tulevaisuutta
varten,

KIELITAITO

Suomi - Aidinkieli
Englanti - Erinomainen
Ruotsi - Hyva

Espanja - Alkeet

TYOHISTORIA

Lapsenvahti
Helsinki
2021 - jatkuu
o 1-3 iai ja
paivittdisesta hoidosta perheen kotona.
. itja LR
kuten ikkeja. askartel

ja imi avia, lasten
ikatason ja mieltymysten mukaan.

o Valmistellut ja tarjonnut aterioita. noudattaen perheen
ia ja erityi e

Koiranulkoiluttaja
Helsinki
2022 - 2023
« Vastuussa useiden koirien paivittaisesta
ulkoiluttamisesta, mukaan lukien lenkit eri
saaolosuhteissa ja kaikenkokoisten koirien tarpeiden
huomioiminen.
. St if

itit ja aktivi it, jotka tukevat
koirien likunnantarpeita.

« Varmistanut koirien turvallisuuden lenkin aikana, pitaen
huolta siita, etta ne pysyvat hallinnassa.

KOULUTUS
Ylioppilastutkinto

Helsingin lukio

2024 - jatkuu

« Opiskelen monipuolisesti eri aineita. kuten kielia,
historiaa, ieteita

ja

* Opin akateemista ajattelua ja itsenaisia
tyoskentelytaitoja

« Luen pitkaa englantia ja matematiikkaa.

MUUT TAIDOT

Hyvat ryhmatyo-, ja vi
IT-taidot: Microsoft-ohjelmat ja

Kurssit: ensiapukortti ja hygieniapassi
Harrastukset: moderni tanssi. kielet ja maalaus

WMatti Meikdldinen

YHTEYSTIEDOT

012345678
matti meikalaineni@sposti fi

PROFIILI

Olen lukion ensimmaisen vuoden
opiskelija Helsingin lukiossa.
Talla hetkella etsin
kesatyopaikkaa kesalle 2025.
Olen ahkera, nopea oppimaan ja
utelias monenlaisista
mahdollisuuksista.

Kesatyon aikana toivon oppivani
uutta ja saavani yhteyksia
tulevaisuutta varten.

KIELITAIDOT

Suomi - Aidinkieli
Englanti - Hyva
Ruotsi - Hyva
Espanja - Alkeet

MUUT TAIDOT

Hyvat ryhmatyo- ja esitystaidot
IT-taidot: Microsoft-ohjelmat ja
monet sosiaalisen median alustat
Kurssit: ensiapukortti ja
hygieniapassi
Harrastukset: moderni tanssi, kielet

ja matkustaminen

TYOHISTORIA

Oppilaskunnan jasen
Helsingin lukio
9/2024 - Jatkuu
« Toimin aktiivisesti oppilaskunnassa ja edustan koulun oppilaita
paatoksenteossa
« Osallistun koulun arkea koskevaan keskusteluun ja tuon esiin
ilaiden toiveita ja i
« Jarjestan ja olen mukana suunnittelemassa koulun tapahtumia,
kuten juhlia, kulttuuri-iltoja ja hyvantekevaisyystempauksia.

Isonen

Helsingin seurakunta
2/2022 - 6/2023

o Tehtaviini kuului oppilaanohjaus, nuorten tukeminen arjen
ryhman ami ja i isointi
o Huolehdin nuorten hyvinvoinnista, roolini on tukea heita
ittamaa iaalisia taitoja ja
o Toimin myés esimerkkina ja tukenani muille nuorille.
Kommunikoin sujuvasti erilaisten ihmisten kanssa.

KOULUTUS

Ylioppilastutkinto
Helsingin lukio
2024 - jatkuu

» Opiskelen monipuolisesti eri aineita, kuten kielia,
historiaa. a
filosofiaa ja
« Opin akateemista ajattelua ja itsendisia tydskentelytaitoja.
« Luen pitkaa englantia ja matematiikkaa.

PROFIILI

Olen lukion ensimmaisen
vuoden opiskelija Helsingin
lukiossa. Talla hetkella etsin

kesatydpaikkaa kesélle 2025
Olen ahkera, nopea oppimaan
ja utelias monenlaisista
mahdollisuuksista,

Kesétyon aikana toivon
oppivani uutta ja saavani
yhteyksia tulevaisuutta varten

YHTEYSTIEDOT

Puh: 4012345678

OSAAMINEN &
KIINNOSTUKSEN
KOHTEET

Erinomaiset suulliset ja
kirjalliset viestintataidot
Kokemusta monista viestinnan
muodoista

Vahvat ryhmatyoskentely ja
ajanhallintataidot

Microsoft ohjelmien (Word.
PowerPoint & Excel) hallinta
Kiinnostunut mediasta,
kulttuureista, taiteista ja
kielten oppimisesta
Kielitaidot:

© Suomi

o Englanti

© Ruotsi

o Espanja

Ansioluettelo

TYOHISTORIA

Oppilaskunnan jasen

Helsingin lukio
9/2024 - Jatkuu

« Toimin aktiivisesti oppilaskunnassa ja edustan koulun oppilaita
paatoksenteossa
Osallistun koulun arkea koskevaan keskusteluun ja tuon esiin
toiveita ja kehi i

Jarjestan ja olen mukana suunnittelemassa koulun tapahtumia,
kuten juhlia. kulttuuri-iltoja ja hyvantekevaisyystempauksia

Isonen

Helsingin seurakunta
2/2022 -6/2023

o Tehtaviini kuului i nuorten

ryhman jatoiminnan
o Huolehdin nuorten hyvinvoinnista. roolini on tukea heita
ittamaa taitoja ja
o Toimin myés esimerkkind ja tukenani muille nuorille.
Kommunikoin sujuvasti erilaisten ihmisten kanssa

KOULUTUS

Ylioppilastutkinto
Helsingin lukio
2024 - jatkuu

« Opiskelen monipuolisesti eri aineita, kuten kielia.
i historiaa, ita
filosofiaa ja
« Opin akateemista ajattelua ja itsenaisia tybskentelytaitoja
= Luen pitkaa englantia ja matematiikkaa




Tehtava 1: Selkein CV

- Kumpi naista ansioluetteloista on helpompi lukea? Perustele vierustoverille.

Essi Esimerkki

TIEDOT

ess esmerdagspost fi
“r3echre

PROFIILI

Clen luidon ensimmadison
wvuoden opiskelsa Helsingn
Wwioossa Talla hetkslla etsn

kasatyopakkas kesalle

2025 Olen ahkera nopea

oppemaan ja utelias
monenlassta
mahdollisuuksista

Kesatyon ailkana torvon
oppivan uutla 2 saavan
yhieyksa tulevasuutls

TYOHISTORIA

Lapsenvahti
Helsinki
2021 - jatkuu
* Huclehtined 1-3-vuotaiden ja kouluikasten lasten
panitiicests hosdosta perhaen kotona
* Suunnitellit @ toteuttanut monipuclisa aktivileelteja
huten ulkoleskeja. askartelua ja oppimsiehtava. asten
ikatason ja mellymysten mukaan
Valmestellut ja taronnut atenctta. noudatiaen perhaen
Uckarayjotuksia ja ertyrsruckavalioita

°

Koiranulkoiluttaja

Helsinki

2022 - 2023

o Vastuussa usadon komen pavittisesta
ullodutiamisesta, mubkaan luloen lenkd en
SasolosuMessa ja kakenkokosten komen Larpesden
huomioIminen

o Suurmstetiut leokkireitit Ja aktnviteetd. jotka tukewat

koiren likunnantarpeta

Varmistanut kowien turvallisuuten lenion adkana. pitasn

hoolls siitd ottd ne pysyval hallinnassa

KOULUTUS
Ylioppilastutkinto

Helsingin lukio

2024 - jatkuu

¢ Opsskelen monipuolsesti on aneita, katen ldelia
matematibdaa, historisa luoononticteds
yhteiskuntaoppia, filosofias js tadeaineta

TIEDOT

Essi Esimerkki
012345678

Olon Lukion ensimymasen vuosen
OOl Melungn Lbeossa Tals
Fethell etsin kesdtydpalickas
konhlle 3038 Olon sthara nopen
Sooemss s weliss monenisssls
mwcciloussowsla

TOHISTORIA
Koiranulkoiluttaja
Helsinki
2022 - 2023
Vastuussa usesden kondn pavittasesta
ulkoilutiamisesta mukaan kukien lenkit ert
SAS0l0sUesSa §3 kalkenkokoisten kowien Larpeiden

Suurnitetiut lenkidroitit ja aktivi it, jotka tukavat
kosnen unnantarpeita

Varmustanut koirien turvallisuuden lenkin akana, pitaen
huolla Sits elta ne pysyval hallinrassa

Lapsenvahti
Helsinki
2021 - jatkuu
+ Huolehtinut 1-3-vuolisden j kouluikiston Lasten
paivittasesta hoidosta perhéen kotona
= Suunnitellut ja toteuttanut monipuolisia
aktiviteetteja. kuten ulkoleoikkeja, askartelua ja
oppimistehtavil, lasten ikit ja mieltymysten
mukaan

o Viimisteliut ja tanonnud aerioita. noudatisen perheen
ruokaragodiuksia ja enityrsruckavabota

KOULUTUS
Ylioppilastutkinto

Helsingin lukio
2024 - jatkuu

o Opiskelen mompuolisest: eri aineita huten elia
matomatskian histonaa. luonnonteteta
yhteiskuntaoppia. filosofiss ja taideaineila

Opin akateemista attelua ja itsenasia



Tehtava 1: Selkein CV

- Olennaiset tiedot 16ytyvat helposti

Lapsenvahti

Helsinki
2021 - jatkuu
* Huclehtined 3-3-vuotiiden ja kouluikasstien lasten
panitiicestd hoidosta berhaen kotona
+ Suunntellt @ toteutiagul monipuolisa aktivileellea
huten ulkoleskeja. askgtelua ja oppimsiehtava. asten
ikatason ja mellymystef mukaan
= Valmestellut ja tanonnuflatencta. noudattaen parhaen

uckarajotuksia ja ertylruckavalioita

Esq@ rkki

6 TIEDOT
ess esmerkiagspost: £
0123485878

PROFIILI . frikkireitit ja aktniteetd. jotia tukevat
=T AUnnantarpela

Varmuistanut kownen tunvallisuucen lenion adkana. pitasn

hoolls siitd ottd ne pysyval hallinnassa

Koiranulkoilutta

Helsinki
2022 - 2023
o Vastuussa usodon b

en pavittasesta

san luboen lenkat en
Kakenkokosten komen Larpesden

ullooduttiamesests,
Sasolosuhessa 3

°

Olen luidon ensimmadisen
vuoden opskelya Helsingn
Wwioossa Talla hetkslla etsn

kesatyopakkas kesalle

2025 Olen ahkera nopea

oppimaan ja wlelias
monenlaissta
mahdollisuuksista

KOULUTUS
Ylioppilastutkinto

Helsingin lukio
2024 - jatkuu
o Opeskelon monipuoisesti on anedta, aten ielia
matematiidaa, historsa lucononticteda
yhtsskuntaoppia, filosofias i tsdeainets

Kesatyon ailkana torvon
oppivan uutla 2 saavan

yhieyksa tulevasuutls

- Vaikea lukea ja tiedot ovat sekaisin

Selkea kasvokuva

STORIA
siranulkoiluttaja

Helsinki
2022 - 2023
* Vastuusss useden kowdn pawvittasesta

b T — M
koenen bunnamarpeita
o Varmestanut koirien turvallisuuden lenkin akana, pitaen
huolla St elta ne pysyval hallinrassa

Lapsenvahti

012345678

Viimeisin tydkokemu

sotimdien ja kouluikisstion Lrsteon

- - 2021 - jatkuu
Tletoja puuttuu uolehtnut 1
OlON Lukion ensimmasan vuooen OSTTEETEE aoidosta perheen kotona
= Suunnitellut ja toteuttanut monipuoclisia
aktivitoetteja. kuten ulkoloikkeja, askartelua ja
il sl 4 oppimistehtivid lasten ikiitason ja mieltymysten
mukaan.

o Valmisteliut ja tanonnud aerioita noudatisen perheen

Cprkolis Melungrm wlocssa Tals
meth el eten kesdtyopaikkas
beshlle 3034 Olon shara nopen

SooUMas s wleliss monenisssis

ruokarpoiiuksia ja enityrsruckavabota

fe———— KOULUTUS
Ylioppilastutkinto

Helsingin lukio
2024 - jatkuu
 Opiskelen mompuolisests et aineita huten oelia
matomatskian historiaa. luonnontiotetta
yhteiskuntaoppia. filosofiss ja taideaineila
* Opin akateemista gattelus a3 itsenasia




HAKEMUS

Esii Esimerkki
+012345678

essi.esimerkki@sposti.fi
Tyonantaja,
tyénantajan@sposti.fi

03.02.2025

Hyva rekrytoija,

Quaerendo labore est processus multiplex, qui postulat accuratam praeparationem, rectam mentem, et
progressum continuatum. Primum gradum in quaerendo labore est seipsum cognoscere, suas vires ac
metas definire. Quaerendo labore non solum de locis vacuis quaerendis agitur, sed etiam de
cognoscendo quid sit tibi opportunum ac quid tibi agendum sit in futuro.

Primum, quaestio est: quid sciam? Quid faciam? Quis labor mihi aptus est? Haec reflectio te adiuvat ad
melius intellegendum vires tuas et areae quae sunt perfectae ad tuam experientiam. Deinde, cum locos
vacuos spectes, considerare debes quid illi requirant et si tu satis idoneus es. Applicatio ad locum
laboris est res maximae momenti. In applicando, propriam scientiam, experientiam et voluntatem ad
munus exprimere debet. Epistola applicandi debet esse clara, personalis et ad locum operis idonea.
Multum momenti est ostendere studium et praeparationem tuam, et cur idoneus sis pro loco.

Curriculum vitae (CV) est alterum elementum magni momenti in quaerendo labore. In hoc documentum,
necesse est ostendere educatio, experientia operis et aliae notitiae essentiales. Curriculum vitae debet
esse succinctum, ordinatum et ad locum aptum. Facile est, ut ad locum optimus assequendum,
curriculo aptando idoneas res atque experientias ostendas.

Hodie, plerumque, quaerendo labore fit digitaliter. Multi operationes per interrete factae sunt, et
quaedam systemata automatede laborant ad candidatos separandos. Itaque, ut cursus vitae et epistola
applicandi per systemata hoc modo etiam identitatem tuam ostendat, oportet uti verbis ac vocabulariis
quae systemata facile recognoscunt. Autem, quaerendo labore, saepe contigerit ut reiectio accidat, et
hoc non semper est signum erroris. Reiectio fieri potest ob varias causas, ut in requisitis aliis candidatis
aut variis necessitatibus societatis. De reiectio nihil sit despairandum; propositum est continuare
quaerendo et semper in processu discendi. Reiectio potest esse occasio ad meliorandum et aptius
parandum ad futurae quaestiones.

Nunc, momenti est etiam coniungere cum aliis. Hodie, multum laboris fit per relationes et amicitiam.
Coniunctiones pertinentes possunt loci vacuos revelare, qui non sunt visibiles in tabulis publicis. Etiam,
inter se communicando, sapientiam ac consilium accipere potes, quod tuam efficaciam in quaerendo
labore auxilietur

Parhain terveisin,

G660 Ssimerkki

Essi Esimerkki

Tyohakemus

« Tybhakemus taydentaa CV:ta

» Persoonallisempi kuin CV

« Tiettya tyopaikkaa varten kirjoitettu
* Lue hakuilmoitus huolella

» Tutustu tybnantajaan
* Kertoo:

+ Kuka olet

» Miksi haet paikkaa

* Mitd osaamista sinulla on

Kysy vahvuuksistasi kavereilta, perheenjasenilta tai

vaikka opettajalta - ala eparoi kehua itseasi!



Tehtava 2: Oma hakemus

= Miten kuvailisit itseasi tydhakemuksessa? Kerro vierustoverille.

1. Kuka olet? 2. Mita vahvuuksia 3. Millainen olisi unelmiesi
- Kuvaile esimerkiksi: sinulla on? kesatyo ja miksi?
* Nimi - Kayta esimerkkeina: + Hauska kokemus?
 Luokka « Kotityot « Tilaisuus tienata rahaa?
 Lempi kouluaine « Opinnot * Valmistautuminen
» Harrastukset haaveammattiin?

« TET-harjoittelu




Tyohaastattelu

Haastattelu on tilaisuus kertoa vapaammin itsesta ja

motivaatiosta tyota kohtaan
» Haastattelijaa kiinnostaa se, kuinka kerrot:
* |tsestasi
» Osaamisestasi
* Motivaatiostasi
* Ole gjoissa ja jata puhelin haastattelun ajaksi kassiin
« Ota selvaa tybnantajasta ja ole valmis kysyméaan
kysymyksia myods haastattelijalta — se kertoo

kiinnostuksesta tyota kohtaan!




Haastattelukysymyksia

- Kerro itsestasi

- Miksi hait juuri tata tyota?

- Mita vahvuuksia sinulla on?

- Millaista kokemusta sinulla on?

- Mita haluaisit oppia tassa tydgssa?

11



Tehtava 3: Haastattelutilanteet

- Miten toimisit naissa haastattelutilanteissa? Kerro vierustoverille.

1. Sinulta kysytaan 2. Puhelimesi soi kesken 3. Saat kysya haastattelijalta

haastava kysymys haastattelun kysymyksen




Tehtava 3: Haastattelutilanteet

- Tilanteisiin el ole yhta oikeaa vastausta, mutta tassa muutama esimerkki:

1. Sinulta kysytaan 2. Puhelimesi soi kesken 3. Saat kysya haastattelijalta
haastava kysymys haastattelun kysymyksen

 Voit kysya kysymykseen « Pahoittele hairiota ja laita « Mieti jo ennakkoon, mika
tarkennusta puhelin 4anettomalle tyOpaikassa kiinnostaa

« Voit kehua kysymysta ja » Voit kysya esimerkiksi

kertoa, ettd mietit vastausta tyOtavoista tai tydkavereista!

hetken




Vinkit tyonhakuun:

- Jos tyOnantaja ei pyyda CV:ta ja ty6hakemusta, vaan kaytéssa on hakulomake, yrita
sisallyttaa siihen tydhakemuksessa kertomasi asiat.

- Kesatyohaku voi myds tapahtua anonyymisti, jolloin osa tiedoista ei nay tydnantajalle. Jos
anonyymi haku on mainittu, ala kerro henkilokohtaisia tietoja kohdissa, joissa niita ei pyydeta.

- Joskus haastattelut ovat ryhmassa tai videon valityksella. Naissa tilanteissa haastattelija

seuraa, kuinka toimit erilaisissa tilanteissa.

- Kaikkeen ei tarvitse olla valmista vastausta, mutta yrittaminen huomataan! &‘)

'\
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Kesatyon saaminen

Kun saat kesatyon, kuuntele tybnantajan ohjeet tarkasti
« Tydsopimus tehdaan kirjallisena:

» Esim. palkka, tyoaika ja tydnkuva ovat kirjattuina siihen

« Varmista myds ensimmaisen paivan aikataulu,

(N

\

tyOvarusteet ja ohjeet sairastumisen varalle i

. (s i \
v ”.///‘(;‘/}} mm ‘
;A )/// ' \\\:\ ¢

 Kun lahdet kesatoihin, muista velvollisuutesi saapua

ajoissa, olla kohtelias ja tehda tyosi hyvin L

« Muista viela téiden loputtua kysya tyotodistus — sita

saatetaan tarvita kun haet toita uudelleen!



Tyonhakijan muistilista

1. Mieti, minkalaista kesatyota haluaisit tehda

2. Kirjoita CV jatyohakemus

3. Valmistaudu haastatteluun
4. Kuuntele tyonantajan ohjeet hyvin
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Vastaa kesatyomateriaalien
palautekyselyyn!

 VVastaaminen kestaa n. 5 minuuttia

« Vastaukset auttavat meita kehittamaan materiaaleja!

18
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